
Dateiverwaltung in der neuen Typo3 Version

Die größte Änderung in Typo3 nach dem Update ist der Umgang mit Dateien. 
Wie Sie Dateien auf den Server übertragen und auswählen können, zeigen wir Ihnen in dieser 
kleinen Dokumentation.

Datei / Dateiliste
Bisher haben Sie Dateien in dem Bereich Medien mit dem Modul Datei oder Liste auf den Kirchen 
Server übertragen. Hierfür gibt es nun das Modul Dateiliste.

Klicken Sie links auf das Modul Dateiliste. Der Bildschirm zeigt Ihnen einen Navigationsbaum über 
das Laufwerk und die Ordner Ihres Baukastens.
Mit den kleinen Pfeilen vor den Ordnern können Sie die Ordnerstruktur auf- bzw. einklappen.

Klicken Sie auf den Namen eines Ordners, in den Sie Dateien übertragen möchten.
Rechts im Detailbereich sehen Sie die Dateien, die bereits in dem Ordner enthalten sind.

Unten finden Sie eine Schaltfläche „Vorschaubilder anzeigen“ mit der können Sie sich Bilder als 
kleine Miniaturbilder anzeigen lassen.
 
Oben finden Sie ein Symbol das einen grünen Pfeil zeigt. Klicken Sie darauf. 



Es öffnet sich der Dateiexplorer Ihres Computers. Dort können Sie den Ordner öffnen in dem sich 
die Dokumente befinden, die Sie in Ihren Baukasten verwenden möchten.
Wählen Sie ein oder mehrere Dateien aus. Klicken Sie im Anschluss auf die Schaltfläche [Öffnen].



Es kommt eine Sicherheitsfrage, ob Sie vorhandene Dateien überschreiben wollen.
In dem Fall, dass eine Datei mit selben Namen bereits in dem Ordner vorhanden ist, können Sie 
diese überschreiben lassen. In dem Fall bestätigen Sie die Frage mit [OK]. Die Dateien werden auf 
den Kirchenserver übertragen.

Wollen Sie vorhandene Dateien mit selben Namen nicht überschreiben, klicken Sie auf 
[Abbrechen]. Die ausgewählten Dateien werden nicht auf den Server übertragen.



Dateien im Texteditor (RTE) verlinken
Wählen Sie eine Textpassage aus, die Sie verlinken möchten und klicken Sie auf das Link Symbol 
(Weltkugel mit Kette).



Es öffnet sich ein kleines Fenster in dem Sie verschiedene Verlinkungen setzen können.
Wählen Sie zur Verlinkung einer Datei den Reiter [Datei] aus.
Links unten können Sie die Ordner Ihres Baukastens sehen und per Klick auf den Namen eines 
Ordners auswählen.

Sie sehen rechts die Dateien die sich in dem Ordner befinden, den Sie gewählt haben.
Wenn Sie auf den Namen einer Datei klicken wird diese verlinkt und das neue Fenster schließt sich.



Sofern sich die Datei noch nicht auf dem Server befindet, können Sie die gewünschte Datei in den 
gewählten Ordner übertragen. Scrollen Sie in nach unten. Dort finden Sie eine Schaltfläche 
[Durchsuchen]. Klicken Sie darauf. Es öffnet sich der Dateiexplorer Ihres Computers.



Wählen Sie auf Ihrem Computer die gewünschte Datei und bestätigen Sie die Wahl mit der 
Schaltfläche [Öffnen].



Danach klicken Sie  auf [Hochladen].



Per Klick auf den Dateinamen wird die gewünschte Datei ausgewählt. Das kleine Fenster schließt 
sich. 



Der zuvor ausgewählte Text ist nun mit der gewünschten Datei verlinkt.
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