Dateiverwaltung in der neuen Typo3 Version

Die groRte Anderung in Typo3 nach dem Update ist der Umgang mit Dateien.
Wie Sie Dateien auf den Server lbertragen und auswahlen kdnnen, zeigen wir Ihnen in dieser
kleinen Dokumentation.

Datei / Dateiliste
Bisher haben Sie Dateien in dem Bereich Medien mit dem Modul Datei oder Liste auf den Kirchen

Server Ubertragen. Hierflr gibt es nun das Modul Dateiliste.

Klicken Sie links auf das Modul Dateiliste. Der Bildschirm zeigt lhnen einen Navigationsbaum lber
das Laufwerk und die Ordner Ihres Baukastens.
Mit den kleinen Pfeilen vor den Ordnern kénnen Sie die Ordnerstruktur auf- bzw. einklappen.

Klicken Sie auf den Namen eines Ordners, in den Sie Dateien {ibertragen mochten.
Rechts im Detailbereich sehen Sie die Dateien, die bereits in dem Ordner enthalten sind.

Unten finden Sie eine Schaltflache ,Vorschaubilder anzeigen” mit der kénnen Sie sich Bilder als
kleine Miniaturbilder anzeigen lassen.

Oben finden Sie ein Symbol das einen griinen Pfeil zeigt. Klicken Sie darauf.
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Es 6ffnet sich der Dateiexplorer lhres Computers. Dort kdnnen Sie den Ordner 6ffnen in dem sich
die Dokumente befinden, die Sie in lhren Baukasten verwenden mochten.
Wihlen Sie ein oder mehrere Dateien aus. Klicken Sie im Anschluss auf die Schaltfliche [Offnen].
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Es kommt eine Sicherheitsfrage, ob Sie vorhandene Dateien (iberschreiben wollen.

In dem Fall, dass eine Datei mit selben Namen bereits in dem Ordner vorhanden ist, konnen Sie
diese liberschreiben lassen. In dem Fall bestatigen Sie die Frage mit [OK]. Die Dateien werden auf
den Kirchenserver Ubertragen.

Wollen Sie vorhandene Dateien mit selben Namen nicht Giberschreiben, klicken Sie auf

[Abbrechen]. Die ausgewdhlten Dateien werden nicht auf den Server ibertragen.
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Dateien im Texteditor (RTE) verlinken

Wahlen Sie eine Textpassage aus, die Sie verlinken mochten und klicken Sie auf das Link Symbol
(Weltkugel mit Kette).
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Duis facilisis, dolor sit amet sodales bibendu ftor orci rutrum erat, a sodales justo nulla eget eros.
Pellentesque quis sollicitudin lectus. M, fiec semper tortor, et maollis ligula. Vivamus venenatis lobortis
eleifend. Nunc ut ultricies est. in nisi odio. Donec eu quam sit amet eros suscipit consectetur. Aenean
fringilla libero vitae volu ‘ermentum. Integer et justo dui. Integer ut elit nec elit sollicitudin tempor a at
diam. Nulla sit a tismod lacus.

Link zu einem PDF

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras efficitur massa quis tortor ornare vehicula
non et elit. Ut eu velit vel lacus bibendum tempor vitae vel nisi. Suspendisse facilisis arcu nisi, nec
bibendum sapien feugiat at. Curabitur lacinia nibh sem, imperdiet euismod diam tincidunt quis. Fusce
rhoncus venenatis bibendum. Morbi aliquet dictum erat in vestibulum. Duis in elit eget odio efficitur
faucibus sed malesuada lectus! Suspendisse vitae pulvinar leo, eu pellentesque mi? Nulla et arcu sapien.
Maecenas euismod efficitur lacus; at condimentum felis auctor guis. Vestibulum sed mauris pharetra,
cursus nisi at, fringilla lacus. Nulla sit amet lectus laoreet, finibus magna eu, hendrerit massa.
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Es 6ffnet sich ein kleines Fenster in dem Sie verschiedene Verlinkungen setzen kénnen.
Wahlen Sie zur Verlinkung einer Datei den Reiter [Datei] aus.

Links unten kdnnen Sie die Ordner Ihres Baukastens sehen und per Klick auf den Namen eines
Ordners auswahlen.

Sie sehen rechts die Dateien die sich in dem Ordner befinden, den Sie gewahlt haben.
Wenn Sie auf den Namen einer Datei klicken wird diese verlinkt und das neue Fenster schlief3t sich.
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Sofern sich die Datei noch nicht auf dem Server befindet, konnen Sie die gewlinschte Datei in den
gewadhlten Ordner Ubertragen. Scrollen Sie in nach unten. Dort finden Sie eine Schaltflache
[Durchsuchen]. Klicken Sie darauf. Es 6ffnet sich der Dateiexplorer Ihres Computers.
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Wahlen Sie auf Ihrem Computer die gewiinschte Datei und bestatigen Sie die Wahl mit der
Schaltfliche [Offnen].

@ = 4 . » Temp » Typo3-Schulung + beispicldaten » downloads » & "downloads” durchsuchen pel

Organisieren v Meuer Ordner EEER E] @

-
~ ~
f& OneDrive [] Mame Anderungsdatum

. Bilder ':'T"EI Beispiel.docx 24,04.2009 11:51
. Dokumente 3| Beispiel ppt 03.03.2009 15:59
L Music £} Beispielzip 21.09.2007 15:54
L Musik ﬁ Beispielxs 21.09.2007 14:58
#d Heimnetzgruppe 'E Beispiel.pdf 25.03.2007 19:13
) Esben Fest Neues-Dokument.pf | 25.03.2007 19:13
=] Beispiel gif 11.12.2001 13:28 e
1M Dieser PC Vorschau
m auell2 (adoll2-pc) verfighar,
[F AVM FRITZIMediaserver
| Bilder
.ﬂ Desktop
.E Dokumente
j. Downloads
W mbf (sheep)
W Musik
M Lo U R s N
Neues-Dokument.pdf  Anderungsdatum: 25.03.2007 19:13 Erstelldatum: 21.12.2015 15:20
Adobe Acrobat Document Grafe: 60,1 KB Verfligbarkeit: Offline verfiigbar

v £

Dateiname: | Meues-Dokument.pdf Alle Dateien (*.%) w |

" Offrnen | | Abbrechen |




Danach klicken Sie auf [Hochladen].
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Per Klick auf den Dateinamen wird die gewlinschte Datei ausgewahlt. Das kleine Fenster schlieRt

sich.
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Der zuvor ausgewadhlte Text ist nun mit der gewilinschten Datei verlinkt.
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Duis facilisis, dolor sit amet sodales bibendum, tortor orci rutrum erat, a sodales justo nulla eget eros.
Pellentesque quis sollicitudin lectus. Morbi nec semper tortor, et mallis ligula. Vivamus venenatis lobortis
eleifend. Nunc ut ultricies est. Morbi in nisi odio. Donec eu quam sit amet eros suscipit consectetur. Aenean
fringilla libero vitae volutpat fermentum. Integer et justo dui. Integer ut elit nec elit sollictudin tempor a at
diam. Nulla sit amet euismod lacus.

> Link zu einem PDF.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras efficitur massa quis tortor ornare vehicula EI
non et elit. Ut eu velit vel lacus bibendum tempor vitae vel nisi. Suspendisse facilisis arcu nisi, nec

bibendum sapien feugiat at. Curabitur lacinia nibh sem, imperdiet euismod diam tincidunt quis. Fusce

rhoncus venenatis bibendum. Morbi aliquet dictum erat in vestibulum. Duis in elit eget odio efficitur

faucibus sed malesuada lectus! Suspendisse vitae pulvinar leo, eu pellentesque mi? Nulla et arcu sapien.
Maecenas euismod efficitur lacus; at condimentum felis auctor quis. Vestibulum sed mauris pharetra,

cursus nisi at, fringilla lacus. Nulla sit amet lectus laoreet, finibus magna eu, hendrerit massa.
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