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Hinweis:

Der Gemeindebaukasten kann im Laufe der Zeit modifiziert werden.
Daher konnen sich einige Funktionen andern oder neue

hinzukommen. Die aktuelle Version des Handbuchs finden Sie immer bei
http://www.kirche-oldenburg.de/gemeindebaukasten/handbuch.html .

Seite 3


http://www.kirche-oldenburg.de/gemeindebaukasten/handbuch.html

1. Anmeldung im Redaktionssystem

Um lhren Internetauftritt zu bearbeiten, missen Sie sich im
Redaktionssystem Typo3 anmelden.

» Dazu rufen Sie Ihren Internetauftritt unter der Domain bzw. der Standardadresse
auf (z. B. www.mustergemeinde.de oder mustergemeinde.kirche-oldenburg.de).
e Zur Anmeldung im Redaktionssystem fligen Sie /typo3 hinter Ihre
Domain (z. B. www.mustergemeinde.de/typo3 oder
mustergemeinde.kirche-oldenburg.de/typo3).

Nun konnen Sie sich im System mit lhrem Benutzernamen und lhrem
Passwort anmelden.

Bestatigen Sie die Eingabe mit Enter oder einem Klick auf "Log In”.

Tipp:
Offnen Sie lhren Webauftritt und das Redaktionssystem in jeweils einem eigenen
Browserfenster und fligen Sie die Adressen zu lhren Favoriten hinzu.
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Sie sehen nun die Startseite im Redaktionssystem.

= . Kirche in nbui § 6] - a Firefox - " .
Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg [TYPO3 4.26] - Mozilla Firefox - e =N o e
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe
I.-@-:_»-. - c % ﬁ’ @ L2} (u |httmjjtestgemeindE-k\'rche—oldenburg.deftypo}fbackend.php iff v| |- Goagle p‘ ‘
TYPo3 ¥* & Schulung [schulung] [ CAE 2R 2
v web AAA = Kontakt &b Sitemap  $¥ Ei ©
[ s=it= i [
1, Anzeigen
Liste = -@Rmedia
['| schulung - Muster A
¥ Medien [
=[] Bezirke
i . Unterseite 1 1 %
¥ Benutzerwerkzeuge Unterseite 2 S - Y
[Juntersaite 2 Aktuell Bezirke Musik Jugend Bildung Diakonie Friedhof S¢

& Einstellungan

* Hilfe []augend > Startseite

m

| [§ uber Module
Uber TYPO3
Handbuch

Willkommen auf der Schulungsseiteﬁ

Wir freuen uns, Sie auf den Seiten der Muster Gemeind
konnen. Dies ist nur Blindtext. Wenn sie diesen lesen,
erfahren, da Blindtext lediglich zur Fillung von Leerraul
Visualisierung von geschriebenen Text fungiert. Sie kor
inspirieren lassen, und sich bereits Gedanken uber Ihre
machen. Also ist Blindtext vielleicht doch zu etwas gut?
Sie?

[AMetzmeany
(¥ FStarage

Streng dem definierten Wesen des Blindtextes folgend —
solcher und gebe mich unverbindlich inhaltsleer. Streng
Wesen des Blindtextes folgend, fungiere ich als solcher

» 25. Kinderkirche am Ostersonntag

Dieser Blindtext wird gerade durch 130 Milionen Rezeptoren Ihrer Netzhaut erfass
werden dadurch in einen Erregungszustand versetzt, der sich tber den Sehnerv ir
Teil Ihres Gehirns ausbreitet. Von dort aus Ubertragt sich die

I » Orgelmatinee mit Werken von Bach und Buxtehude

Dieser Blindtext wird gerade durch 130 Millionen Rezeptoren Ihrer Netzhaut erfass
werden dadurch in einen Erregungszustand versetzt, der sich Uber den Sehnerv ir -
Sl 1 | 3

% 2@ Fertig S 61 806724196
| 55 =
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2. Vorstellung des Redaktionssystems

Klicken Sie links im Funktionsmenu, auf das Modul Seite. Sie sehen eine dhnliche
Anzeige wie diese.

TYPO3 &* . & Schulung [schulung) [Tl | (2 ol
— EEE EETZ S =R

[ seite ¥ | () Spalten 3 Pfad: /Schulung - Must.../ [ 7] [pid: 555]
0, Anzsigen
] Liste + @Media Seiteninhalt
- [ | schulung - Mustera
v Medien £ E:Era.ktuen |_seiteneigenschaften bearbaiten | | Seite verschieben | |_Meue Seite | | Neuer Inhslt
B Dt = Da_ezirke
[ Unterseite t
v Benutzerwerkzeuge C] Unterseits 2 = e =
[ Unterseite 3 4= = ]
= Einstellungen
" 1 [ Musik i
. it 2] 5] =i 4 [Eiistandard Text m/Bild [
+ ugen yl}g ﬂk_@“"’ Standard Plug-In
= #-[ ] Bildung L o e
Uber Module i P ; Nach: 20 Lt
[] Uber TvPO3 [ ] Diskonie Indesx; Yas 78 [T
v 4.7 Friedhof willl auf der Schul ite Rahmen:
[ Handbuch i ﬂs:hulun Wir freuen uns, Sie auf den Seiten der Muster Gemeinde |Rahmen 1
il g + begriien zu kénnen. Dies ist nur Blindtext, Wenn sie Index; Yas
# []Metamenu diezen lesen, werden Sie nichts erfahren, da Blindtesxt B cindoinion
51 Stocage lediglich zur Fallung ven Leerrsuman und zur S
Visualizierung von geschricbenan Tast fungiert. Sie Los?_m o
kénnen jedoch sich inspirieren lassen, und sich CODEF

bereits&nbsp:Gedanken dber [hre eigenen Inhalte
machen. Also ist Blindtext vielleicht doch zu etwas gut?
Was meinen Sie?

Standard Bild
Streng dem definierten Wesen des Blindtextes folgend, = -
fungiere ich alz =olcher und gebe mich unverbindlich ZEE ST
inhaltsleer. Streng dem definierten Wasen des
Blindtextas folgend, fungiere ich als solchar.

Vor: 10
Mach: 20
Index: Yes

Banner
[Verborgen]

Estandard Plug-In einfiigen

2EE] AT

Index: Yes

Meues aus unserer Kirchengemeinde [Verborgen]
Plug-In: Nachrichtan
Zeige: LIST

[[] Verbargene Inhalts anzeigen

2.1 Die drei Hauptbereiche in Typo3:

A Links steht Sie das Funktionsmenu in dem Sie alle Module zur Bearbeitung lhres
Internetauftritts finden.

B In der Mitte ist die Navigationsleiste des Internetauftritts. Dort konnen Sie die Seiten
oder Dateiordner aufrufen, die Sie bearbeiten wollen.

C Rechts sehen Sie eine Detailansicht, hier werden die Inhalte der Seite angezeigt,
die Sie zuvor in der Navigationsleiste B ausgewahlt haben.

Seite 6



2.2 Web

2.2.1 [ Seite

Seiteninfo und Inhalt

Mit diesem Modul kdnnen neue Web-Seiten angelegt und bearbeitet werden. Es bietet
einen schnellen Zugriff auf den Seiteninhalt. Zusatzlich konnen Sie verschiedene

Inhaltsspalten lhrer Seite verwalten.

@ Ev-Luth Kirche in Oldenburg [TYPO3 426] - Mezilla Ficfox W 53
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe
@ o c Q f}jbt W | || | http://testgemeinde.kirche-oldenburg.de/typo3/backend,php BT " P
Teo3 V' & Schulung [schulung] 3 oz Q
o 380 O =0
e 71 Spalten - Pfad: /Schulung - Must.../ [] [pid: 553]
@, Anzeigen
] Liste 7 fvedis [E] Seiteninhalt
= [ Schulung - Muster A
¥ Medien o Pypktuel [ bearbeiten | [ Seite verschieben | [ Neue Seite | | Newer Inhalt |
i Datei || Bezitke @
3 [ Musik [
¥ Benutzerwerkzeuge # [ ugend — —
= i /3 v =
9, Einstellungen # %B“”“"Q
+ | Dizkonie - _
vt  Betr Bsﬁandard Text m/Bild
3 ym E\gﬁ Standard Plug-In
Il [ Uver Madule # {Yschulung Nach: 20 snfiacs
[ tber Tve03 # {IMetamenu Index: Yes /& e
J 47 Storage Willkommen auf der Schulungsseite Rahmen:
L 5 ik F der Schul h
[ Handbuch Wir freuen uns, Sie auf den Seiten der Muster Gemeinde | Rahmen 1
begriiBen zu kénnen. Dies ist nur Blindtext, Wenn si= | Index; Yes
diesen lesen, werden Sie nichts erfahren, da Blindtext O calenderblatt
lediglich zur Fallung ven Leerrsumen und zur
: Plug-In:
Visuslisierung von geschrisbanen Text fungiert. Sie Snibeny
konnen jedoch sich inspirieren lzssen, und sich CDDEF
bereitsEnbsp;Gedanken dber Thre eigenen Inhalte :
machen. Also ist Blindtext viellsicht doch zu stvas gut?
Was meinen Sie?
[Z]standard Bild
Streng dem definierten Wesen des Blindtextes folgend, B
fungiere ich als solcher und gebe mich unverbindlich g
inhaltslear. Streng dem dafiniertan Wesen des Naclh‘ 20
Blindiextes folgend, fungier ich als solcher, oy
In Rich-Text-Editor bearbeiten
[&[standzrd Plug-In einfiigen
ZFE T
Index: Yas
& Newes aus unserer Kirchengemeinde [Verborgen]
Plug-In: Nachrichten
Zsige: LIST
7
l [7] verborgens Inhalte anzeigan
= 20 Ferig FI5Tg wsA1%
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2.2.2 “. Anzeigen

Seite anzeigen

Zeigt die aktuelle Seite an und lasst Sie den Inhalt direkt Uber die Bleistifte bearbeiten.

[ unterssite 1
[Junterseit= 2
[(unterseite 3

¥ Benutzerwerkzeuge

&, Einstellungan
I'

[ Musik
Yiliitte %[ Jugend
[ uber module & %B\\dung
Ho # [ Diakonie
[ Uber TYPO3 4
i -] Friedhof
Handbuch s
# [IMetamenu
# [[]5torage

@ Ev-Luth, Kirche in Oldenburg [TYPO3 4.2.6] - Mozilla Firefox (o
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe
S0 X AR ‘.H”‘L o Jirche-oldenburg de/typo3/backend.php W al .j;'f P
103 4 & Schulung [schulung] [Vl | (7] oz &
T .

¥ Web F O VY = Kontakt @ Sitemap £} £ %

[ seit= / I

£, Anzeigen

[ uiste 7 @Media

= [)Schulung - Muster A

v Medien 7 [Jyaktuel

G Datei [ Beiks

Aktuell

4

-1 i

Bezirke Musik Jugend

B’

Bildung Diakonie Friedhof S¢

> Startseite

il

Willkommen auf der Schulungsseite‘s‘

Wir freuen uns, Sie auf den Seiten der Muster Gemeind
konnen. Dies ist nur Blindtext. Wenn sie diesen lesen,

erfahren, da Blindtext lediglich zur Fallung von Leerraut
Visualisierung von geschriebenen Text fungiert. Sie kar|
inspirieren lassen, und sich bereits Gedanken dber Ihre
4 machen. Also ist Blindtext vielleicht doch zu etwas gut:
Sie?

Streng dem definierten Wesen des Blindtextes folgend —
solcher und gebe mich unverbindlich inhaltsleer. Streng
Wesen des Blindtextes folgend, fungiere ich als solcher

» 25. Kinderkirche am Ostersonntag

Dieser Blindtext wird gerade durch 130 Milionen Rezeptoren Ihrer Netzhaut erfass
werden dadurch in einen Erregungszustand versetzt, der sich tber den Sehnerv ir
Teil Thres Gehirns ausbreitet. Von dort aus tbertrégt sich die f

» Orgelmatinee mit Werken von Bach und Buxtehude |

Dieser Blindtext wird gerade durch 130 Milionen Rezeptoren Ihrer Netzhaut erfass
werden dadurch in einen Erregungszustand versetzt, der sich Uber den Sehnerv ir ~
m | C

#2281 8067.20.19

Hinweis:

Sie kénnen eine Vorschau der Seite in einem eigenen Browser Fenster

beziehungsweise Tab aufrufen. Hierflr bietet Typo3 an verschiedenen Stellen

folgende Symbole:

lah Vorschau der gewahlten Seite

E Speichern und die Seite anzeigen lassen.

Achten Sie bitte darauf, dass Sie sich an der Domain des Baukastens in Typo3
angemeldet haben, dessen Seite Sie aus Typo3 aufrufen wollen.
Ansonsten konnen verborgene Seiten nicht aufgerufen werden!
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2.2.3  Liste

Liste der Datensatze

Die Auswahl der Listenansicht bietet den grundlegendsten Zugriff auf die Datensatze

einer Seite.

@ Eucluth Kiche i Odenburg VP03 426] -MasiloFirslor M .

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hife

"‘g: 2 C X N @ﬂ(u\ P

irche-oldenburg.de/typo3/backend.php

¥7 -] [IG-[ Google F]

103N

F

& Schulung [schulung] R [7]

v Web = L ! i
7 seite ‘7[: Pfad: /Schulung - Must.../ [ ] [pid: 353]
), Anzeigen .
) ste Eg"zﬂiﬂ S B sein oo
¥ Medien 5 Pyptusl [#  Seitentitel:
| o el Al G/0OENR He
| e ER /RBEEREEG EHE
8, Einstellungan & Dyaidung B O\é’[&@@.[&lﬂ@% K|
il [#{] Diskonie ] Jugend G/ 0EMBERS [
| ¥ Hitfe [# [ Friedhof Bl Bildung Q/DBREMRERNG FHN
I [§ Uber vacue ‘Q'D;"ht“‘““g O Diskonie G700EMBERS [N
| G userroc: -l O st Q/DOEMREIEG HT
|| e 0 souins A/ ROEEREEGTHT
B Metamenu o ROEER
i 0 somse q ROREDR
I

Uberschrift:

g wilkommen auf der Schulungsse. ..
[
& Neues aus unserer Kirchengemei...

B kalenderblatt

@  Banner

m

A/ ROEME EHeT
4/ ROEMBEGT
A/ ROEMBERGT
A/ ROEMEE 6T

Erveiterte Ansicht
Zuizchenablage anzeigen

7] Lokalisisrungsansicht

+ [Mend] +

Elements varschieban
B Normal

(keine Elemente)
Zvischenablage Nr.1

Zwischenablage Nr.2
Zvischenablage Nir.3

@

] .

| +

i ) E) Fertig

#AES 30672019
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2.3 Medien

2.3.1 @ Datei

Dateiverwaltung

Dies ist das Dateiverwaltungssystem von TYPQO3. Hier kdnnen Dateien auf den Server

hochgeladen, kopiert, verschoben und geldscht werden.

BERy
ge
=
a

i DODODDRODD: :

2.4 Benutzerwerkzeuge
2.4.1 Einstellungen

Benutzerprofil bearbeiten

Dieses Modul dient zur Konfiguration |hres Benutzerprofils. Hier kdnnen Sie Ihren

Namen, Ihre E-Mail-Adresse, die benutzte System-Sprache und viele andere
allgemeine Systemeigenschaften fur Ihr eigenes Benutzerprofil festlegen.

@ Ev-Luth. Kirche in Oldenburg [TYPO3 426 - Mazila Firefox: . |5l
Datei 3earbeiter. Ansicht Chronik Lesszzicher
e Be) & B R ([ [rte =-olenburgde/typed/backend.obp | [Gl] Geogie p
| bv-luth Kirchein Oldenburg [TY... X | = Evcuth Tetgemsinde. Schulung ¢ .
e FE—— | ey
o
Schulung [schulung]
@
@
@
@
(0]
. e erst beim nchsten Star ke, Bite 3t ard
| I
B i 7S 00295 |
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2.5 Hilfe
2.5.1 Uber Module

Informationen Uber Module
Zeigt eine Seite Uber die vorhandenen Module an.

2.5.2 Uber TYPO3

Informationen tiber TYPO3
Zeigt die grundlegenden Informationen zu TYPO3, Versionsinformationen und
Lizenzbedingungen an.

2.5.3 Handbuch

Lokales TYPO3-Handbuch
Lokales Handbuch, basierend auf der kontextabhangigen Hilfe des Systems.
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3. Aufbau einer Seite

Variante A

I G Mmoo w >

. -

——
Detei Bearbeten Ansicht Chionik Lesezeichen Extras Hiife

EvcLuth Kechein Oldnturg TVPo 5 | = Euchuth Testgemeind | Besirke |

D C X & D R ([ rwetgemende akiche-odenburg e/ndecphplid=322

C [ Aktuell Bezirke Musik

= Kontakt @ Sitemap  {¥ Einstellungen £ Erweiterte Suche

Impressum

Jugend  Bildung Diakonie _Friedhof

D [ Starcselte - Bezrke Suchbegnt angeben

F [ unterseite 1 | P G
Lorem ipsum dolor Inhalt Rechts

Unterseite 2
Unteiseltea; Consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh evismod Epsum factorial non deposit
tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim quid pro quo hic escoral
ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper Suscipit Ofypian quarrels ek gorlla
lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum -
iriure dolor In hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel Rechts mit Vererbung
illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto ‘Souviaki ignitus carborundum
odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis € plunbus unum. Defacto
dolore te feugait nulla facilisi. lingo est igpay atinlay.
Epsum factorial non deposit quid pro quo hic escorol. Olypian quarrels | | | Service
et gorilla congolium sic ad nauseum. Souviaki ignitus carborundum e
pluribus unum. Defacto lingo est igpay atinlay. Marquee selectus non Pressemeldungen
provisio incongruous feline nolo contendre. Gratuitous octopus niacin, Kontakt
sodium glutimate. Quote meon an estimate et non interruptus.
stadium. Sic tempus fugit esperanto hiccup estrogen. Glorious Link-Tipps
baklava ex librus hup hey ad infinitum. Non sequitur condominium
facile et geranium incognito. Epsum factorial non deposit quid pro quo Offene Kirchen
hic escorol. Marquee selectus non provisio incongruous feline nolo Kirchenfunk
contendre Olypian quarrels et gorila congolium sic ad nauseum. Telefonseelsorge
Souvlaki ignitus carborundum e pluribus unum.
Startseite RSS  ZumSeitenanfang  Seite drucken  Seite merken
9
al © 2005 vt Tesgemeinde | Kichensirabe 1 [ 12585 7ol a1 123456 | £l . | s ]

m

Meta Navigation oben

Kopfzeile mit Kopfillustration und Logo

Hauptnavigation
Brotkrumennavigation
Suche

Unterment

Haupt Inhaltsbereich (Spalte Normal)

Rechte Inhaltsspalte (Rechts, Rechts mit Vererbung)

Meta Navigation unten
FulRzeile
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Variante B & C

I o mMmooO WP

. -

>

H

|
J

AAA

& sitemap  {¥ Einstellungen £ Erweiterte Suche

=2 Kontakt

Aktuell

Bezirke
Musik
Jugend
Bildung
Diakonie
Friedhof

Mo, 30. Nov. 2009
Die Fremdlinge sollt ihr
nicht unterdriicken; denn
ihr wisst um der
Fremdlinge Herz, weil ihr
auch Fremdlinge in
Agyptenland gewesen
seid.

2.Mose 23,9

Ganzes Kalenderblatt

Ev.-Luth, [ Kirche
in Oldenburg

# Kontakt
# Prassemeldungen

& Evangelische Akademie
+ Offene Kirchen

# Kirchenfunk

& Telefonseelsorge

| |

Willkommen

Wir freuen uns, Sie auf den Seiten der Muster Gemeinde begriBen zu
konnen. Dies ist nur Blindtext. Wenn sie diesen lesen, werden Sie
nichts erfahren, da Blindtext lediglich zur Fillung von Leerrdumen und
zur Visualisierung von geschriebenen Text fungiert. Sie konnen jedoch
sich inspirieren lassen, und sich bereits Gedanken Gber Ihre eigenen
Inhalte machen. Also ist Blindtext vielleicht doch zu etwas gut? Was
meinen Sie?

Streng dem definierten Wesen des Blindtextes folgend, fungiere ich
als solcher und gebe mich unverbindlich inhaltsleer. Streng dem
definierten Wesen des Blindtextes folgend, fungiere ich als solcher.

Neues aus unserer Kirchengemeinde

% 25. Kinderkirche am Ostersonntag

Dieser Blindtext wird gerade durch 130 Millionen Rezeptoren Threr Netzhaut erfasst. Die Zellen
werden dadurch in einen Erregungszustand versetzt, der sich Uber den Sehnerv in dem hinteren
Teil Thres Gehirns ausbreitet. Von dort aus (bertragt sich die

+# Orgelmatinee mit Werken von Bach und Buxtehude

Dieser Blindtext wird gerade durch 130 Milionen Rezeptoren Ihrer Netzhaut erfasst. Die Zellen
werden dadurch in einen Erregungszustand versetzt, der sich Gber den Sehnerv in dem hinteren
Teil Ihres Gehirns ausbreitet. Von dort aus tbertragt sich die

Aktuelle Meldungen aus der Landeskirche
& "Markt 17" eroffnet
«+ Seminar 60 Jahre Grundgesetz - Die Meinungsfreiheit und der Fall Sarrazin®

& Okumenische Abendandacht zum neuen Kirchenjahr

® Impressum

| @ Startseite

# RSS & Zum Seitenanfang & Seite drucken & Seite merken ‘

| © 2009 Ev.-luth. Te

8| 1| 12345 Kirchg | Tel.: 0441-123456 | E-Mail: .. | http://baukasten.kirche-oldenburg.de

Meta Navigation oben

Kopfzeile mit Kopfillustration und Logo

Hauptnavigation

Brotkrumennavigation

Suche

Haupt Inhaltsbereich (Spalte Normal)

Linke Inhaltsspalte (Links, Links mit Vererbung)

Meta Navigation unten

FuBRzeile
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@) Ev.-Luth. Kirche in Oldenburg [TYPO3 4.2.8] - Morilla Firefox (B
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extraz Hilfe

@ X c Q -E;Jb L L] http:,.f_a’te;tgemEinde.kirche-nldenhurgide,-’typni’,a’hackend‘php r -.l' Google pe

@ Deaktivieren = & Cookies * || Keine CSS-Fehler» =] Formulare ~ || Grafiken @ Informationen - Verschiedenes ~ " Hervorheben + | - GroBie~ __fb Eitras ~ {2 Quelltext ~ - O
e - P

|| Bw-Luth. Kirche in Oldenburg [TY... x | = Ev.-luth. Testgemeinde | Bezirke Mg midh |=

TYPo3 ¢ & 5U: Schulung [schutung] D 15 | Lz &
v Web FoelrE s R ]
|

B -'K| Spalten - Pfad: [Muster A/Bezirke/ [ [pid: 822]
4, Anzaigan -
] Liste {2 @Madia Setteninllalt
=[] Muster &
B awstats = o SEeneinsdhaRter bearlanen || Seas verschisbien: | Beietens: I Nevsr kel
|
v Medien + [ ] Bezirke @
— [ Musik :
5 pate . G H.1 H.2
+ = = =%
- Pha E E E
v Benutzerwerkzeuge [ ] Bildung L= = e
e
&, Einstellungen + B F'_E d';‘"': [Elstandard Text [Elstandard Text [Elstandard Text
+ riedho — = i
. > JE T LE ST L
¥ Hilfe - gMEtamE”” Index: Yes Nach: 10 nach: 10 =
= = Storage Lorem ipsum dolor Index: Yes Index: Yes
[§ Uber Module
... (" Globaler Inhalt Rachts H,4 Cansertenitr Ao it ned Inhalt Rechts B Rechts mit vererbung
[ Uber TYPOZ2 : diam nonummy nibh auismod
14 e T e dolore moe - | Epsum factorial nan deposit quid | Souvlaki ignitus carborundum =
[@ Handbuch ! e Tt s pro quo hic escoral. Olypian pluribus unum. Defacto lingo est
; == o quarrsls et gorilla. igpay atinlzy.
=nim ad minim veniam, quis LR TRl el - IEP— = 8
nostrud esxerci tation ullameorpar |0 Rich-Text-Editor bearbeitan ||| 1n Rich-Text-Editor bearbeiten |
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex
2= commode consequat. Duis
autem vel eum iriure dalor in
hendrerit in vulputate velit ess=
molestie consequat, vel illum

dolore eu feugiat nulla facilisis at
vero eros et accumsan et iusto
odio dignissim qui blandit
praesent luptatum zzril delenit
augue duis dolore te feugait
nulla facilisi.

Epsum factorial non deposit quid
pro qua hic escorol. Olypian
quarrals et garilla congslium sic
I ad nauseumn. Souvlaki ignitus
carborundum e pluribus unum.
Defacto lingo est igpay atinlay.
Marquee salectus non provisio
incongruous feline nolo
contendre. Gratuitous octopus s

G Hauptinhalt

H.1 Inhalt Rechts

H.2 Inhalt Rechts, der auf allen folgenden Unterseiten erscheint
H.4 Globaler Inhalt Rechts, der auf allen Seiten erscheint

3.1 Seiten anlegen uber den Assistenten

Eine Seite setzt sich aus einem Datensatz vom Typ “Seite” und einem oder mehreren
Datensatzen vom Typ “Seiteninhalt” zusammen.

Wahlen Sie die Listenansicht und die Seite unterhalb der Sie eine neue Seite anlegen

wollen. Klicken auf das Symbol um einen neuen Datensatz zu erstellen.

] O TR
Pfzd: [Muster A/Bezirke/ ] [pid: ¢
)

I Seitentitel:

& Unterseite 1

& Unterseite 2

B Untarseite 3

Seite 16



Klicken Sie auf die Aufforderun

g zum Aufrufen des Assistenten.

Bl

Neuver Datensatz
zirkea

Seite (in)

&

[& Zum Aufrufen des Assistentan hiar klicken! |

Saitaninhalt
[E zum Aufrufan des Assistantan hiar klickan!

Bestimmen Sie die Position de

r neuen Seite.

Neuer Datensatz
D Bazirke

Pasition fiir neue Seite auswahlen:

0
rypktuell

0
D Bezirke
1

| "tarseite 1

b i L
D NeueSatehleremegen[
b}

DUnterseita 3

b}

0
D Musik:
v

Bearbeiten Sie die neue Seite.

) | Mustar A

= [ fgpktuell
= [ JBes

+ [ Musik

+-[]Jugend
=[] Bildung
=[] Dizkoni
| DFr\edho

Allgemein Metadaten Ressource
ari '
[Meue Unterseite
s ID Standard [
[]unterseite 2 o)

D Unterseite 3

+ [Metamenu

= {{]storage
_iGlobaler Inhalt Rechts

=

i

’
[Meue Untarseite )
Zial:

[

3.2 Seiten verschieben

Seiten lassen sich im Hauptbereich C in der Ansicht Liste (Hauptbereich A) mit (=l [=]

verschieben.

||
b2

Seitentitel:
Unterseite 1
Unterseite 2

Unterseite 2

O OO &

QzLLOEMR e
Q02N E =S
Q7 O0EMBaE s
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3.3 Seiten loschen

Klicken Sie auf das Symbol vor der Seite, die Sie I6schen moéchten und wahlen im sich
offnenden Menu “Ldschen® @& aus.

B EjMuster A

¥ [‘r)_;rﬂ\ktuell
= ] Bezirke
\ eue Unterssita

Ll lebarcaiba 1

Ansghen
Beatbeiten
¥ New
#}/ Info
Kopigran

Aussthneiden

Weitere Einstellungen...

Verbergen
Sichtharkeitseinstellungen

Seiterjzigenschaftan bearbaitan

Loschen

mel~ » &

Verlauf/Riickgangig

Wenn Sie die Listenansicht verwenden, kdnnen Sie auch die Seite oberhalb der zu
I6schenden Seite auswahlen und in der Liste im Hauptbereich C den Datensatz
I6schen.

Hinweis:

Bei allen Seitenaktionen wird die Sitemap und der Hauptbereich B automatisch
aktualisiert.
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3.4 Seite im Meni verbergen

Mdchten Sie eine Seite im Menu verbergen, bearbeiten Sie diese Seite und wahlen ,Im
Menu verbergen® aus.

» Startseite - Bezirke

Unterseite1 ™. |
Unterseite 2 =
Unterseite 3

Allgemein Metadats

\ Meue Unterseite

|- Untarseite 1 ID Standard
D Unterseite 2 =
D Unterseite 3 —
[ Musik [
Djugend -

DBildung
DDiaI-cc-nie
| | Friedhof
+ [‘%]Metarnenu i
- [[]Storage [Neue Untersaite
+ " Globaler Inhalt Rechts

Eo e s (e B e S

Ziel:

/|

3.5 Visuelle Trennlinien

Mochten Sie eine optische Trennung (Licke) im Navigationsment, kdnnen Sie ein
visuelles Trennzeichen einfugen. Erstellen Sie einen neuen Datensatz (wie beim
Erstellen einer neuen Seite) und wahlen Sie als Typ: ,Visuelles Trennzeichen fur Menu*
aus. In der Grafik unten sehen Sie wie sich eine visuelle Trennlinie im Hauptbereich B
und im Navigationsmenu lhrer Internetseite darstellt.

> Startseite - Bezirke

Unterseite 1
Unterseite 2

Unte{s eite 2

[SAbstednd >

[¥] zwesite Optionspaistte anzaigen

4. Uberschriften
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Was wird wo angezeigt.

Der Seitentitel ist nur innerhalb von Typo3 sichtbar, um den Benutzern das Auffinden

zu erleichtern und ggf. alternative Namen zu vergeben z.B. bei mehrfacher

Verwendung eines Navigationstitels. Der Navigationstitel ist der nach aul3en sichtbare

Name der Seite, er erscheint in der Adressleiste des Browsers und im

Navigationsmenu der Website. Er ist ein optionaler Titel, der gewahlt werden kann, um

eine Alternative zu dem Seitentitel im Menu anzeigen zu lassen.

6 -c

A ﬁb 2 (£ hip kirche-oldenb seite html Ej Jo ’.i-'.

ARA

Unterseite 1
Unterseite 2
Unterseite 3

» Startseite

Aktuell Bezirke Musik Jugend Bildung Diakonie Friedhof
» Startseite - Bezirke - Unterﬁ:ite

& wedis [ seite [1528] - Neue Unterseite

| Ev-Luth. Kirchein Oldenburg [TYP. % | # Ev.-luth. Testgemeinde | Neue U... x | = |

= Kontakt @ sitemap  {F Einstellungen P Erweiterte Suche

LY EVANGELISCH-LU
KIRCHEN

< | ES

il

\ Suchbegriff eing

£l E3storage
iGlobaler Inhalt Rachts

eus Untarseits
Ziel:
il

[ untarseite |

Der Browsertitel einer Seite lasst sich beim Bearbeiten der Seite im Reiter ,Erweitert"
eintragen, und ist lediglich fir die Suchmaschinenoptimierung relevant.
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=&

1528 B -| |28 Google

|| Ev-Luth. Kirchein Oldenburg [TYP... % | # Ev.-luth. Testgemeinde | Neve U... x | =

aAA = Kontakt % Sitemap {¥ Einstelungen P Erweiterte Suche Impressum

=

& 5U: Schulung [schulung] [UEIEa0] 2 [l

5. Inhalte bearbeiten

Zum Bearbeiten von Inhalten wahlen Sie das Modul Seite. Klicken Sie bei dem
Inhaltselement, das Sie bearbeiten wollen, auf den Text oder auf "Bearbeiten".

Der Texteditor 6ffnet sich (Details zum Bearbeiten siehe unten)

Um das Textfeld zu bearbeiten, kdbnnen Sie auch auf
"In Rich - Text - Editor bearbeiten" klicken.

Dann wird jedoch nur das Textfeld ge6ffnet, nicht andere Elemente wie Uberschrift,
Bilder etc.!

5.1 Speichern und SchlieRen

Speichern und SchlieRen
IH Speichern des Inhaltselements (zum Zwischenspeichern)

SchlieBen ohne Speichern (Achtung: eventuelle Anderungen gehen verloren!)

5.2 Inhalt verschieben

Einzelne Inhaltselemente kdnnen innerhalb einer Seite mit =] [*lverschoben werden.

5.3 Inhalte verbergen

Mit einem einfachen Klick auf das Symbol '« |asst sich der Inhalt verbergen, wenn eine
Seite noch nicht oder nicht mehr im Internet sichtbar sein soll.

E= 0
Uiberschrift:
Rechts mit Wererbung

Inhalt Rechts

Loraem ipsum dolor

[#] Erwesiterts Ansicht | Datensatz verbergen |

[¥] zwischenablage anzeigen
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Mit einem Klick auf das Symbol "' erscheint der ausgeblendete Inhalt wieder.

Lorem ipsum dolor

J GHEE
a
n
5
F
3
:
1]
0
T
B
]
[]

Erweiterts Ansicht

Zwischen=blags anzsia=n

E

5.4 Inhalt loschen

Mit einem klick auf T das Inhaltselement I6schen.

5.5 Inhalte doppelt anzeigen

Wenn Sie einen Inhalt (z.B. Text, Bild, Download) auf einer anderen Seite
ebenfalls anzeigen lassen wollen, ohne diesen doppelt pflegen zu mussen.

Koénnen Sie den Seiteninhalt ,Datensatz einfligen® benutzen.

N AR @ L

Aktuell Bezirke Musik Jugend Bildung Diakol

> Startseite - Bezirke - Unterseite 1

Unterseite 1 . forem ipsum dolor
Untércamte? Consectetuer adipiscing elit, sec
Unterseite 3 tincidunt ut laoreet dolore mags

ad minim veniam, quis nostrud

Duis autem vel eum iriure dolor
Villiirn e

malactia rancaniar al

Dazu legen Sie einen neuen Seiteninhalt vom Typ Text an. Andern Sie den Typ in

,Datensatz einfligen®.
Name (Titel des Datensatzes) wir auf der Internetseite nicht angezeigt.
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o @Rvedia [5G Seiteninhalt [2356] - [Kein Titel]
=+ Muster &
- [ ypktuell Allgemein Datensatz einfigen

=[] Bezitks &

[] Unterseite 1

Zugriff

e

- [ unterseite 2 [Loram ipsum dolor | [l
- [unterseite 3 2]
[ Musik \ %
o[ unterseite 1 =

[ unterseite 2 y  [Elseitaninhalt \
- [Junterssite 3 [ Adresse \
#-[]Jugend Jek GA buch
fe[8iduns @) 1vp03-Flement-Browser - Mozilla Firefox \ e e
#-[] piakonie
- [ Friedhof

& | http://test de.kirche-oldenburg.d
i (@ Metamenu ‘}b & 1L p://testgemeinde kirche-oldenburg.de/ty

[+ [ Kontakt

Seitenbaum: &
. [ rmpress E
=[] Storage ¥ @Media
i i Globale =[] Muster A
i [gpictusll [Ref]  Spalten:

=1-[-7] Bezirke

: [ Unterseite 1

- [ unterseite 2
- [ unterseite 3
=[] Musik

i i [) Unterseite 1
i [ unterseite 2
| [ untarssite 3
+[7] Jugend

[ Bildung

+#[] Diskenie

[ Friedhof

Normal |

1 Suchbegriff: Diese Seite « | Suchen
"l Datensstze anzeigen:

_

[

Il

lassen wollen, konnen Sie dies direkt auf der Seite einstellen.

QrEO0EEE Eew
A7EOENREE QT

- =l (i) JOE o S
Bezirke Musik  Jugend Bildung Diakonie Friedhof

Aktuell

> Startseite - Bezirke - Unterseite 2 Suchbegriff eingeben
Inhalt Mitte - Inhalt Rechts
Consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod Epsiim factonial fion deposit =
tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim quid pro quo hic escorol.

ad minim veniam, quis nostrud exerdi tation ullamcorper. Olypran quarrels ek godila.

Wahlen Sie unter dem Reiter ,Datensatz einfUgen® den entsprechenden Datensatz aus.

Falls Sie auf einer Seite alle Inhalte (aus allen Spalten) einer anderen Seite anzeigen

Gehen Sie auf die Seite, die den Inhalt einer anderen anzeigen soll, und 6ffnen dort den

Reiter ,Optionen®, dort kdnnen Sie die Seite auswahlen.
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@, Anzeigen
[] Liste

B2 awstats

[] Seite [284] - Unterseit= 2

essourcen ionen Zugriff Erveitert
¥ Medien

(i patei

¥ Benutzerwerkzeuge

(&, Einstellungen

"y @ Wpos—yememr#rmy - Morilla Firefox l=
¥ Hilfe

[§ Uber Madule B (] \ kirct ‘typo3/|
[ Ober TYPO3 r
¥] el il Seitenbaum: Datensatze auswahlen:
[ H=ndbuch &[] Diskonie

[ Friedhof B / [7] # unterseite 1

E-[Matamanu =[] Mustar A ¥l Suchbegriffs Diese Seite + | Suchen

i) [ kontak - [ Pyaktuel || Datensstze snzeigen:
{ i o
ora, Bl eite E
=i

Aktuell Bezirke | Musik  Jugend Bildung Diakonie Friedhof
> Startseite - Musik - Unterseite 2 Suchbegriff eingeben m

| Unterseite 1 Inhalt Mitte . Inhalt Rechts
Consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod Epstim- factorial non deposit =

Uptercdie: 3 tinddunt ut laoreet dolore maana aliquam erat volutpat. Ut wisi enim quid pro quo hic escorol.

Jetzt wird auf der Unterseite 2 von ,Musik® der Inhalt der Unterseite 2 von ,Bezirke"

angezeigt.

5.6 Zeitsteuerung von Inhalten
Der Inhalt einer Seite kann Uber den Zugriff zeitlich begrenzt werden.
Maglichkeiten:

» Ein Zeitraum, in dem der Inhalt angezeigt wird.

» Ein Starttag, ab dem der Inhalt angezeigt wird.

» Ein Stopptag, ab dem der Inhalt nicht mehr angezeigt wird.

Allgemein Text Medien Zugriff
i
| —

HH:MM dd-mm-yyyy
— L

HH:MM dd-mm-yyyy
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Die Daten kdnnen direkt eingegeben oder Uber einen Kalender ausgewahlt werden

B |Ee

2 Juni, 2009 ®

e Heute By W

wic |Mo Di Mi

Do Fr S= So

| 23| 1 2 3

HH:MM dd-mm-yyyy

@84 B 910
25| 15 16 17
26| 22 23 24

Zwaite Optionspalette anz 27| 29 30

43 &8 7
13331314
18192021

27

25 28

Zait: 12 g 29

Datum auswahlen

5.7 Abstand zwischen Inhalten

Ein Abstand zwischen Inhalten lasst sich vor und nach jedem Inhalt einstellen. So kann
die Darstellung auf der Webseite schnell angepasst werden.

o @
@ Uberschrift:
B esstgngec G /HOENE e
B toch mehr Blindtext QZEOENEE ST
V] Eweitertd Saiteninhalt [2360] - Noch mehr Blindtext
V] zvischen
D Lokalisiel Allgemein Text Zugriff
. Text E
&
i
@ El Spalten: Vor: Mach:
[ Mormal Normal A i'\_ﬂ_‘zu @ ]
M o=
[ Zvischend | @ verhs
[ Zvischenq | [ Dies ist Blindtext
[ Zvischend — .
&) & Lorem ipsum dolor sit amet,
1 |hh|d """"""" nonummy nibh euismod tindi
Suchbegrif:| | NDE mrgmtm _______ erat volutpat@. Ut wisi enim
Hatenasioe o Typi ation ullamcorper suscipit lol
Ly 20 Pivel zustzlich !
och mehr Blindtext
] zueite Optionspalette znzeigen Ero exacuo palus. Nos distric
silva Concedo, abeo repere n
sesquimellesimus Se, volo tel
cum Avello hac opportunus. |
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6. Neuen Inhalt anlegen

Es konnen verschiedene Inhaltselemente aneinandergereiht werden.

%Standard Text m/Bild

/3 [l

Index: Yes

Oldenburg auf dem Kirchentag

Wer dabei war, kann vieles noch einmal nachschauen, Wer
nicht dabei war, mag einen Eindruck vorn Kirchentag
bekommen, &nbspidnbspiAlle nicht namentich
gekennzeichneten Bilder stammen van Hans-Werner
Kigel &nbsp; Zum Vergribern Bilder anklicken.

{Letzte Anderungen am 9, Juni 2009:

¥1-Wideo von Gethard Hufeizen und Jugendlichen
Abend der Begegnung &nbsp;&nbsp; Zentrum Jugend

Mittwoch - Donnerstag - Freitag - $amstag - Sonntag

Texte im Rahmen des Kirchentages zum Nachlesen:
Jan Janssen:Fahrradfahretbeqribung

Jan Janssen: Abendsegen

Dr. Antje Schrupp: Yortrag im Zentrum Frauen

AG Frauenatbait: Mittagsgebetinbspiam 21, Maidnbsp;
Jan Janzsen: Bibelarbeit zu Genesis 16,1-16

Jan Janssen: Vortrag 4Kirche, hast du sie noch alle?*
Jan Janssen: Predigt zu Psalm 139,1-18,

Predigt als Video bei youtube Tail 1 &nbsp; Teil 2

Dr. Eske Wallrad: Vortrag im Zentrum Frauen
Annette-Christine Lank: Andacht zur Kirchentagslosung

Hier gafits zu der Fotostracke auf www kirchentag, de
Die Redernanuskripte des 32, Deutschen Evangelkischen
Kirchentages finden Sie hier,

}

| In Rich-Text-Editor bearbeiten |

gstandard Bild

= e
IR
Yerbergen: Yes
Index: Yes

Nach oben: Yes

Dldeanl auf dem Kirchentag

@ #bend der Begegnung - Sand ins Glas: Wer hat das
schéinste Muster?

Abend der Begegrung - Schiffe zum Selberbauen und
Mitnahrnen: lede nastnshends Kirche hatte sine sinens
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Zum Anlegen eines neuen Elements auf "Neues Inhaltselement einfugen" klicken

e es wird ein neues Inhaltselement angelegt

e Art des Inhaltselements aus der Drop-Down-Liste auswahlen,
z. B. "Text" oder "Text mit Bild"

| Allgemein [ Text Zugriff
| Text ,|

|j Uberschrift Vor: Mach:
ERC— o o

I
Lo
___|E@ Text m/Bild
2 gild
Simple image
|:_=}| Dateiverwsize

' Mend/Sitemap

E Datensatz einfigen

Typ:

Normal -

E Zweite Optionspalette anzesigen

Hinweis:

Standardmafig wird ein Textelement angelegt.

Alternative (wir empfehlen oben beschriebenes Vorgehen, da es einen Schritt spart):
Zum Anlegen eines neuen Inhaltselements kdnnen Sie auch auf "Neuer

Inhalt" klicken. Dann kdnnen Sie aus dieser Liste die Inhaltsart und die Position, an der
der Inhalt auf der Seite stehen soll, auswahlen:
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MNeues Inhaltselement

1: TYP DES INHALTSELEMENTS AUSWAHLEN:

Wahlen Sie bitte den Seitentyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typischer Seiteninhalt

7| [== | Normaler Text 3

| Ein normales Textelement mit Uberschrift und FlieBtext.
—| Text mit Bild

~—~| Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umflieBendem Text.

[1| Nur Bilder
| Eine belisbige Anzahl von in Zeilen und Spalten angeordneten Bildern mit Beschriftung.

Spezielle Elemente
" [r2 | Dateiverweise
Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Herunterladen.

i

Sitemap
Erzeugt eine Sitemap der Web-Site.

LT

2: POSITION AUSWAHLEN:

Wahlen Sie nun die Position aus, an der das Element auf der Seite positioniert werden soll:

NORMAL RECHTS RAND
EWilll{cmmen auf der Schulungsse... Kalenderblatt

NEUEE aus unserer Kirchengemei... E!-anner

Die Positionen Normal, Rechts und Rand unterscheiden sich wie folgt:
Normal: Standard Position fiir Ihre Texte in der Mitte der Internetseite.

Rechts: Rechter Rand der Seite. Hier konnen kleine Informationen und
Banner hinterlegt werden.

Rand: Hier kdnnen Inhalte in der rechten Spalte angezeigt werden, die auch auf
den Unterseiten angezeigt werden.

Die nachfolgende Abbildung zeigt, wie ein neues Inhaltselement vom Typ "Text" mit
eingetragener Uberschrift aussieht.
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?i Seiteninhalt [17280] - Willkemmen auf der Schulungsseite

Allgemeain Text Medien Zugriff

Ig—- Text m/Bild -

Spalten: Vor: Mach:

homal v @ F[|® W O

|Willknmmen auf der Schulungsseite |

Typ: Varweis:
Normal - (7] | &
2

Zweite Optionspalette anzeigen

Hinweis:

Beim ersten Aufruf dieser Ansicht setzen Sie bitte den Haken vor ,Zweite
Optionspalette anzeigen®.

Vergeben Sie bitte immer eine Uberschrift fiir ein
neues Inhaltselement. Diese Uberschrift wird in der
Regel auf der Internetseite angezeigt. Falls Sie dies
nicht wollen, wahlen Sie in der Auswahl , Typ*
verborgen aus.

Marmal

= gubiis _ Layout 1 — 5 ermdglicht die Formatierung der
iz ispina Ead b Uberschrift in unterschiedlicher Form.
Cayout 5
Verborgen Durch die Auswahl von Box gelb — violett sind
ints v Umrahmungen der Uberschrift moglich, die Sie im
E".;'; Eilzl:_t A rechten Rand benutzen konnen.
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In den nachfolgenden Grafiken werden die unterschiedlichen Uberschrift
Formatierungen visualisiert:

[E] seiteninhalt [2351] - Uberschrit - Layout 1 IT “ Ev-uth. Testgemeinde | Untersei..

™ Kontakt @&

Allgemein Zugriff

| Text

Spalten: Vor:

Normal

Jugend Bildung Diakonie

Uberschrift - Layout 1 ‘ seite 1

|® \'ﬂberschrift - Layout 1

Uberschrift - Layout 2
Uberschrift - Layout 3

Uberschrift - Layout 4
Uberschrift - Layout 5

= 3nzeigen

Allgemein Suchbegriff singeben
Text
B " Box rot
Spalten: Vor:
Box gelb
Box blau
Box violett
[Box rot Rechts mit Vererbung
Ty Souvlaki ignitus carborundum
Box rot | Jor e pluribus unum. Defacto
— Normal lingo est igpay atinlay.
Layout 1
= Layout 2 3
Zwig Layout 3 ke angeigen Ser\l'ice
Layout 4
Layout 3
Verborgen > Pressemeldungen
Box gelb
> Kontakt
Box blau
Box violatt
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7. Bearbeiten von Text

Text kann Uber den so genannten Rich Text Editor (RTE) bearbeitet werden, der ahnlich
wie bekannte Textverarbeitungsprogramme funktioniert.

Tipp:

Rechts neben dem Rich Text Editor finden Sie ein Symbol

, mit dem Sie die Ansicht

des RTE vergrof3ern konnen. So haben Sie eine grofere Flache in dem Sie Text
eintragen und formatieren kénnen.

Zum Anwenden der Formatierungen markieren Sie den Text und klicken dann auf
das Symbol. =

B Fett Uber dieses Symbol kénnen Sie einen Textbereich in
Fettschrift setzen.
Kursiv Uber dieses Symbol kénnen Sie einen Textbereich in
4 kursive Schrift setzen. Da kursive Texte auf Monitoren
schlechter lesbar sind, wird eine sparsame Nutzung
empfohlen.
xz Hochgestellt Mit dieser Funktion kdnnen Sie Zeichen hoherstellen.
« Tiefgestellt Mit dieser Funktion kdnnen Sie Zeichen tieferstellen.
3 Nummerierte Uber dieses Symbol kénnen Sie eine nummerierte
= Aufzahlung Aufzahlung erstellen.
Enter erzeugt einen neuen Aufzahlungspunkt.
= Punkt Uber dieses Symbol kénnen Sie eine Aufzéhlung erstellen.
Auflistung Enter erzeugt einen neuen Aufzahlungspunkt.
Sonderzeichen | Mit diesem Symbol kdnnen Sie ein Popupfenster 6ffnen, in
Q dem Sie Sonderzeichen auswahlen konnen, die per Klick in
Ihren Text eingefugt werden. Im Anschluss missen Sie das
Popupfenster wieder schliel3en.
. Horizentale Mit diesem Symbol figen Sie in Ihren Text eine horizentale
= Linie Linie ein.
. Links Uber dieses Symbol kénnen Sie einen Hyperlink auf eine
- Seiten in Ihrem Auftritt, auf einen anderen Internetauftritt
oder auf ein Dokument setzen. (Details siehe unten)
. Formatierungen |Entfern Word- und HTML-Formatierungen (siehe unten)
entfernen
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‘ Text kopieren Text wird in die Zwischenablage kopiert.
=2 Tipp: Sie kdnnen Text auch Uber die Tastenkombination
Strg + C kopieren.

Text Text wird ausgeschnitten und in die Zwischenablage

& ausschneiden kopiert.

Tipp: Sie kdnnen Text auch Uber die Tastenkombination
Strg + X ausschneiden.

B Text einfugen In die Zwischenablage kopierter Text wird eingefugt.
Tipp: Sie kdnnen kopierten Text auch Uber die
Tastenkombination Strg + V einfugen.

™ Wiederholen / Macht die letzte Aktionen im Texteditor rickgangig oder
Ruckgangig wiederholt sie.
e Tabelle einfiigen |Es 6ffnet sich ein Fenster in dem Sie angeben kdnnen wie
viele Zeilen und Spalten sie in der Tabelle bendtigen.
= Rander Wenn Sie eine Tabelle erstellt haben werden die Rander
umschalten der Tabelle als gestrichelte Linien angezeigt. Nach dem

erneuten Offnen werden die Rander der Tabelle nicht
dargestellt. Um dies zu aktivieren, klicken Sie in den
Bereich, wo sich die Tabelle befindet, und klichem Sie auf
das Symbol ,Rander umschalten®.

Die Uberschriften lassen sich, wie auf dem Bild unten dargestellt, Giber die Auswabhlliste
auswahlen. Auch hier bitte vorher den Text markieren.

Seiteninhalt [2351] - Uberschrift - Layout 1 2o Ev,-luth_’festgemeindel Untersei...

= Kontakt &

Allgemein Text Zugriff

() '
B [ % X | Uberschrift 1 =i §= 3=
E= W S i @
fberschrift - Layout 1

Uiberschrift - Layout 2 age ol 't ]
Uberschrift - Layout 3 Jugend Bildung Diakonie

iiberschrift - Layout 4
Uberschrift - Layout 5 zejte 1

“4jberschrift - Layout 1

Uberschrift - Layout 2
Uiberschrift - Layout 3

Uiberschrift - Layout 4
Uiberschrift - Layout 5
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Wichtig:

Bilder oder aus Word kopierte Schriftformate, Tabellen etc. werden im Texteditor
ggf. angezeigt, beim Abspeichern aber nicht Gbernommen!

Es kann in Einzelfallen aber passieren, dass nicht alle Formatierungen aus Word
entfernt wurden. Dann kann es zu einer fehlerhaften Darstellung Ihrer Internetseiten
kommen.

Wir empfehlen daher, keinen Text direkt aus Word einzufiigen!

Tipp:
Kopieren Sie Texte aus Word zunachst in einen einfachen Texteditor und von dort in
das Redaktionssystem. So kdnnen Sie eine fehlerhafte Darstellung auf alle Falle
vermeiden! (Texteditor auf jedem Rechner unter Windows > Start > Programme >
Zubehor > Editor)

Sie kdnnen die Formatierungen auch Uber den Button im RTE "Formatierungen
entfernen" entfernen. Markieren Sie dazu den Text und wahlen Sie "Bereich: Gesamt"
und "HTML Formatierungen" und "MS Word-Formatierungen" aus und bestatigen Sie
mit OK.

Fermatierung entfernen - Mozilla Firefox &J

ngs 43 [ || | httpy/fwww.kirche-oldenburg.deftypo3/s 7.7

- Bereich

Auswahl Gesamt @

- Art der Formatierung, die entfernt werden soll —

HTML-Formatierung:
MS-Word-Formatierung:  [¥]
Bilder:

Alle HTML-Tags:

OK || Abbrechen

e 2@ Ferig @) SI 8067.2419%
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8. Links und Downloads einfligen
Links und Downloads werden Uber den Editor (RTE) eingeflugt.

Tipp:
Internetadressen (z. B. www.ekd.de) oder E-Mail-Adressen (z. B.
kirchenbuero@mustergemeinde.de) kénnen Sie direkt in den Texteditor eingeben
und mit Enter oder Leerzeichen bestatigen — diese werden dann automatisch als
Links gekennzeichnet und hinterlegt.

Bei Downloads, langeren URLs (also Links auf Unterseiten eines Auftritts) oder
Verlinkungen innerhalb lhres Auftritts gehen Sie wie folgt vor:

« Um Text zu verlinken, diesen zuerst markieren!

o Dann auf @ "Link einfigen" klicken.

Allgemein Text Medien Zugriff

12]
B [ x. X :| Absatz F|IIZIZ I = 44 %
52 & & L7 /

.

Wir freuen uns, Sie auf den Seiten der Muster Gemeinde be (iBen zu kénnen. Dies |
ist nur Blindtext. Wenn sie diesen lesen, werden Sie nichts‘erfahren, da Blindtext
lediglich zur Fillung von Leerrdumen und zur Uisualisie;uﬁg von geschriebenen
Text fungiert. Sie kinnen jedoch sich inspi, und sich bereits Gedanken
tUber Ihre eigenen Inhalte machen. Also isuielleicht doch zu etwas gut?
Was meinen Sie?

Streng dem definierten Wesen des Blindtextes folgend, fungiere ich als solcher
und gebe mich unverbindlich inhaltsleer. Streng dem definierten Wesen des
Blindtextes folgend, fungiere ich als solcher.
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Es 6ffnet sich das Fenster zum Einfigen von Links.

Link einfugen/verandern - Mozilla Firefox . &J

-"f_f.'ﬂ 2 ':. L] lh_ttp_:_f".n"w_'v\-'w.kirclj_e-UIdent_:l|.|_rg.de.."typo3__-"s_‘,r_se7¢_,"rf?htmIa_rea."mo_d3ﬂ'l}l_r!:-ws_e___!ink_s.ph_p?PM:lTl__Z!._ﬂﬁ_bl:I T

| Seite | Datai Externe URL E-Mail -

Aktueller Link: Keiner. Neuen Link setzen!

Ziel: | Il -

In neuem Fenster 6ffnen: Breite » x Hihe -

Stil : internal-link -
Titel: |Gffnet internen Link im aktuellen Fenster
Seitenbaum:
+| @Media 3
= :j Schulung - Muster A ¢ |
- [ Thaktuell =
= ,r_'] Bezirke

j Unterseite 1
- 3 Unterseite 2
j Unterseite 3

+-[ ] Musik

+ QJugend

+ D Bildung

+-[ | Diakonie

+ a Friedhof

+ D Schulung

+-{F Metamenu

+ [:IStcrege

S S 806724196

= — —

’“__‘l.:;:' Fertig

=

Folgende Optionen stehen zur Auswahl (siehe auch Abb. oben):

8.1 Seite: Verlinkung auf Seiten in lhrem Auftritt

1. Link-Text markieren und Link-Symbol auswahlen (s. 0.), Popup 6ffnet sich
2. Registerkarte "Seite" auswahlen

3. Seite aus Seitenbaum auswahlen und auf den Seitennamen klicken

4

Dieses Vorgehen erzeugt einen internen Link auf die gewlnschte Seite in Ihrem
Auftritt

Hinweis: Der Link geht automatisch in gleichem Fenster des Internet Explorers auf.
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8.2 Datei: Download einfugen ("Link" auf eine Datei)

1.

Download-Text markieren und Link-Symbol auswahlen (s. 0.), Popup 6ffnet sich

2. Registerkarte "Datei" auswahlen

3. Ordner im Seitenbaum anklicken, in dem die Datei abgelegt ist

(Anleitung zum Hochladen von Dateien s. u.)

4. Dateien werden aufgelistet, sortiert nach Alphabet und Grof3- / Kleinschreibung

5. Klick auf den Dateinamen

6. erzeugt einen Download-Link auf die gewlunschte Datei

Hinweis: Download geht automatisch in neuem Fenster auf.

Hinweis zum Einfiigen von Downloads:

Als Download-Dateien sollten Sie RTF- oder PDF-Dateien anbieten. Es empfiehlt
sich, Dateiart und -grof3e anzugeben z. B. Broschure Uber die Landeskirche [PDF,
120 KB].

Bitte publizieren Sie keine Word - Dokumente, sie kdnnen nicht von jedem geodffnet
werden und kdnnten Viren enthalten.

Tipp:

Wenn Sie im Popup vor dem Einfigen mit dem Mauszeiger Uber das Dateisymbol
fahren, werden Ihnen Dateiname, Art und GrolRe angezeigt.

8.3 Externe URL: Link auf externe Seite (anderen Auftritt)

Link-Text (z. B. Evangelische Mustergemeinde) markieren und Link-Symbol
auswabhlen (s. 0.), Popup 6ffnet sich

Registerkarte "Externe URL" auswahlen
URL (= Internetadresse) eingeben, z. B. http://www.musterhausen-evangelisch.de

Klick auf "Link setzen"
(Alle anderen Felder kénnen Sie leer lassen!)

Dieses Vorgehen erzeugt einen externen Link auf die gewlnschte Internetadresse
(URL)

Hinweis: Link geht automatisch in neuem Fenster des Internet Explorers auf.
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8.4 E-Mail: Verlinkte E-Mail-Adresse

* E-Mail-Text markieren und Link-Symbol auswahlen (s. 0.), Popup 6ffnet sich
» Registerkarte "E-Mail" auswahlen

* E-Mail-Adresse eingeben

» Kilick auf "Link setzen" (Alle anderen Felder konnen Sie leer lassen!)

» Dieses Vorgehen erzeugt einen externen Link auf die gewtinschte Internetadresse
(URL)

Hinweis: Link geht automatisch in neuem Fenster des Internet Explorers auf.

Hinweis fiir E-Mailadressen:

Nach Eingabe einer E-Mailadresse wird diese automatisch verschlusselt, sodass sie
weitgehend vor dem E-Mailadressensammeln durch Roboter fur Spam-Mails
geschutzt sind.

8.5 Link entfernen: Verlinkung I6schen, ohne dass Text geléscht wird

» Text markieren, der nicht mehr verlinkt sein soll und Link-Symbol auswahlen (s. o.),
Popup 6ffnet sich

» Registerkarte "Link entfernen" auswahlen

Tipp fiir Links und Downloads

Beschreiben Sie Links und Downloads stets so, dass der Besucher lhrer Seiten
weild, wohin er gefuhrt wird.

Hinweis:

Die Darstellung im Editor kann wesentlich von der Darstellung auf der Internetseite
abweichen. Bitte Uberprifen Sie immer die Darstellung auf der Internetseite!
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8.6 Dateiupload aus einem Seiteninhalt heraus

HTTH R ]

Bfad: /Startseite/Entwicklung/Test/

[Z] Seiteninhalt [2420] - Dovmload

@ TYPO3-Element-Browser - Mozilla Firefox =B b

O http://www.kirche-oldenburg.de/typo3/browser.php?mode=fileBibparams=data[tt_cont: 57
e = = = e .
1 Medi ancHadEn —l

= T fileadmin/1: Redakteure/PDF/

=1 d fileddming
4] (3 .avstats-data 2 Ddtaien -
El{Redaktzura i1 ¥ Vorhandene Dateien dberschreiben B
¢ l.{fgAnsprachen — ! |
[E3Bilder 5 o eskiopTyp | Durchsuchen. |
[EFL_Beratung ol e 7 Durchauchen—_ |
[E3Gehoerlosdnseslsarge ——c= =
fyGemeindeberatung [ e ” Durchsuchen_ |
] ff Hmader i / Durchsuchen_ |
EaKrpkenhaussesisarga

|

i []Predigt=n (Maximale DatgidroBe: 10.0 M)

[E1schulung

+ [ biblio
TITRECYCLER
I TEMP

V] zweit= Optionspalette anzeigsn ([ fonts

(EIka-edewacht
.

= N e | PP PP PP
S 2@ Ferig

3 80672419 |

Wenn aus einem Seiteninhalt heraus ein Dateiupload erforderlich ist, sollte dies nicht
uber die ,Durchsuchen’ Option erfolgen (Auf dem Bild deshalb durchgestrichen!).

Durch diese wird zwar das Dokument auf den Server geladen, steht aber nicht fir

weitere Benutzungen zur Verfligung, wenn z.B. auf einer anderen Seite noch einmal auf
diese Datei verwiesen werden soll.

Der bessere Weg ist, auf das kleine Ordner Symbol zu klicken und in dem sich
offnenden Dateibereich den Reiter Hochladen zu wahlen.

Wabhlen Sie den gewlnschten Zielordner im linken Ordnerbaum, klicken Sie auf

Durchsuchen, wahlen von lhrem Computer die gewlnschte Datei aus und starten mit
,Hochladen’ die Aktion.

Im Reiter ,Medien’ konnen Sie die Datei dann auswahlen und so dem
Seiteninhaltselement zuordnen.

Unter dem Reiter ,Medien’ ist diese Datei dann auch auf anderen Seiten erreichbar.
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9. Bilder einfligen

Zum Einfagen von Bildern Inhaltselement "Text mit Bild" oder "Bilder" wahlen.

Flgen Sie nachtraglich Bilder ein, mussen Sie eventuell das Inhaltselement von
,1ext’ auf ,Text mit Bild“ andern

Neben dem Feld "Bilder" (unter dem Textfeld) auf Ordner
"Dateien durchblattern" klicken

Bilddatenbank 6ffnet sich (siehe Abb. unten)
Sie kdnnen eigene Bilder einflgen.

Uber das Suche-Feld kdnnen Sie nach bestimmten Dateien bzw. Bildern suchen.
Auch hier missen Sie zunachst einen Ordner auswéahlen!

9.1 Neues Bild hochladen:

Ordner auswahlen, in den das Bild geladen werden soll (siehe auch 4)
der ausgewahlte Ordner wird unter "Pfad" angegeben
uber Durchsuchen ein oder mehrere Bilder von Ihrem Rechner auswahlen

Klick auf Hochladen Iadt Bilder in den angegebenen Ordner in lhrer
Dateiverwaltung auf das Bild klicken, das Sie einfugen mochten

@, TYPQ3-Element-Browser - Maozilla Firefox

(=] B [

=] {F9 5chulung-KG-1
+ [:] Fangmann

+-{F7 koegel

L vorhandene Dateien dberschreiben

Hochladen

Iﬂ Einstellungen

ﬁéz. Fertig

i ] @] ':. | | httpe/fwww kirche-oldenburg.de/typo3/browser.php?mode=file8tbparams=data[tt_content][1780][image]|||qif jpg.jpeq.tif bmp, poctga.png,
| Medisn Hachladen

Verzeichnisbaum: gfi][:l[ﬂchulung]: Schulung-KG-1/Test/

= 3 5chulung

3 Dateien

1] [:]Feat ———
o i Krsenke | Durchsuchen I
1] [:]Dldigs | Durchsuchen I
+ {7 Pfeiffar —_—
- Schinrts | Durchsuchen_ I
+ {7 Strohmann | Durchsuchen_ I

[:]Test e
+ [F Testwillenberg [; |M

# 1581 80672419

Wichtig:

Unbedingt auf den Ordner achten, sonst entsteht schnell Unordnung. Bilder kénnen
so auch schneller gefunden werden!
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9.2 Bereits hochgeladenes Bild einfiigen:

+ Klicken Sie auf den Ordner und

» dann auf das Bild, das Sie einfligen mochten

@} TYPO3-Element-Browser - Mozilla Firefox

B % (1 '_ http://www.kirche-oldenburg.de/typo3/browser.phpmode=file&tbparams=dataltt_content][1780](image]lllgit jpg.jpeg.tif,bmp.poctga,png 1.7 |

[ Medien

Hochladen

3 Datensatze gefunden,

zeige: 20 -

Verzeichnisbaum:
-1 § Schulung
[=-{E] Schulung-KG-I
[+ DFangmann

+ DFest
+-[EKroenke
+-[F9 Oldigs
[+-[F7] Pfeiffar

+-{F Schvwartz
+-[FStrohmann

[ Test
+-[Fkoegel
+ @.‘Kategorien
+ ‘.@ Medientypen
e Status

+ %Indexierungsdatum

+-ETestwillenberg [+

gif jpg jpeg tif bmp pox tga png pdf ai

@nature a7 + @ Info

Ignature o8 + @ Info

naturs 09 + Infa
5]

|E| Auswahl

iE Suchen

Suchbegriff: |

|[ suchen |

HEI Einstellungen

I;L Vorschzubilder anz=igen

:__:| Zusatzliche Informationen anz=igen

S 20 Fertig

* Ist das Feld "Vorschaubilder anzeigen" ausgewahlt, werden kleine Vorschaubilder

gezeigt.

» Ist "Vorhandene Dateien Uberschreiben" ausgewahlt, werden Dateien, die gleich
heil3en, ersetzt.

Wichtig:

Bilder mussen mit einem Bildbearbeitungsprogramm bearbeitet und komprimiert
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werden, bevor sie im Internet veroffentlicht werden! Verwenden Sie keinesfalls
Bilder direkt von Digitalkameras, da diese unbearbeiteten Bilder zu grof3 sind und
sehr lange Ladezeiten bendtigen!

Im Internet nur JPGs (fur Fotos) und GIFs (fur Grafiken, Logos) verwenden.
(siehe auch Tipps auf den folgenden Seiten!)

Tipp:
Der Dateiname wird beim Hochladen Glbernommen, daher sollten Sie beim
Abspeichern der Dateien "sprechende" Dateinamen ohne Sonderzeichen vergeben,
damit Sie die Dateien wieder finden und zuordnen kdnnen.
Hinweis: Leerzeichen werden automatisch zu Unterstrichen ().
Der Dateiname darf nicht langer als 30 Zeichen sein.

allgemein Text Medien Zugriff

i-testgemeinde-willkommen_DE.jpg

o ﬁteEtgemeinde-willl-cornmen_DE.jpg
e

GIF JPG JPEG TIF BMP PCX TGA PNG PDF Al

Neben dem Text links
] -

Breite (Pixel): Hahe (Pixeal):

®hse @ ©E[ 1@

Verweis: Klick-Vergralern:

]| & O@
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9.3 Bild positionieren (siehe Abb. oben)
Geben Sie die Position an, an der das Bild stehen soll
» oben links, oben mittig, oben rechts

* im Text links, im Text rechts

» Bild separat neben Text links oder rechts

Wenn Sie nichts auswahlen, steht das Bild automatisch "im Text rechts".

9.4 Bildbreite festlegen (siehe Abb. oben)
Uber das Feld "Breite" kdnnen Sie die Bildbreite noch nachtraglich reduzieren.
Geben Sie die gewilnschte Bildbreite in Pixel an (z. B. 150).

Achtung!

Der hier eingegebene Wert darf auf keinen Fall groRer als die Originalgrée des
Bildes sein, da dieses sonst aufgerastert und in sehr schlechter Qualitat dargestellt
wird. Die Maximalbreite von 490 Pixeln Version A und 549 Pixeln Version B darf
nicht Gberschritten werden. Fur groRere Bilder verwenden Sie bitte die Funktion
Klick-VergréRern (s. u).

Version A:

Link-Tipps

Version B:
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Version C:

Startseite | Suchbegrif eingeben | SUCHEN

max. 630 Pixel
AKTUELT Wir freuen uns, Sie auf den Seiten der Muster Gemeinde begrifien
i zu kénnen. Dies ist nur Blindiext. Wenn sie diesen lesen, werden Sie
BEZIRKE nichts erfanren, da Blindtext lediglich zur Filllung von Leerraumen
und zur Visualisierung von geschriebenen Text fungieri. Sie kdnnen
MUSIK jedoch sich inspirieren lassen, und sich bereits Gedanken dber lhre
JUGEND eigenen Inhalte machen. Also ist Blindtext vielleicht doch zu etwas
gut? Was meinen Sie?
BILDUNG
T Streng dem definierten Wesen des Blindiextes folgend, fungiere ich

9.5 Klick-VergroRern (Popup mit GroRansicht erstellen) (siehe Abb.
oben)

Wenn Sie dieses Feld auswéahlen, konnen die Nutzer lhrer Seite das Bild in der
Originalgrof3e anschauen, wenn sie auf das Bild klicken.

9.5.1 Klick-VergroBern in einer Lightbox

Sie kdnnen die vergroflerten Bilder auch in einer ,Lightbox" anzeigen lassen.

Dabei verdunkelt sich der Bildschirm und das angeklickte Bild wird in der Mitte des
Browsers vergrof3ert dargestellt.

Dazu aktivieren Sie bitte das Auswabhlfelde ,Lightbox“. Mit ,Prasentationsmodus*
konnen die Seitenbesucher innerhalb der Lightbox mit einem separaten Menu zu den
anderen Bildern navigieren, die in dem Seiteninhaltselement enthalten sind. Mit der
Auswahl ,Slideshow" werden die hinterlegten Bilder automatisch nach einander
angezeigt.

Bild-Links
Link: Klick-VergraBern: Lightbox Prazentationsmodus Slideshow
B . ] ]
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Aktive Lightbox

Tipp:

Stellen Sie das Bild klein auf die Seite und bieten Sie interessierten Nutzern eine
GrofRansicht im Popup. Dadurch sparen Sie Ladezeiten fur alle und kdnnen gréflere
Bilder einbinden, ohne dass die Gestaltung Ihrer Seiten darunter leidet (Hinweis zu
Bildgrofien siehe folgende Seite).
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Hinweis:

* Geeignete Bildmalde fur eine "Text mit Bild"-Seite z. B.
Querformat z. B. 180 Pixel Breite
Hochformat z. B. 180 Pixel Hohe
» Geeignete Bildmalie fur ein "Bild"-Element z. B.
2 Bilder nebeneinander z. B. 240 Pixel Breite
3 Bilder nebeneinander z. B. 155 Pixel Breite
» Maximalbreite fur Bilder im Inhaltsbereich:
Muster-A = 490 Pixel
Muster-B = 549 Pixel
Muster-C = 630 Pixel
Fur grolere Bilder Popup-Ansicht (Klick-Vergrof3ern) verwenden (s. 0.)

9.6 Bilduntertitel und ALT-Text eingeben
» Bilduntertitel eingeben (optional).

» ALT-Text eingeben (sollte gemacht werden).
Wenn Sie keinen ALT-Text eingeben, wird der Bilduntertitel als
ALT-Text ausgegeben.

Tipp:
Der ALT-Text wird bei Seitenbesuchern, die wegen Blindheit oder Sehbehinderung
auf einen Screenreader (liest Seiteninhalt vor) angewiesen sind, vorgelesen als
Ersatz fur die Bildinformation. Deshalb sollten Sie immer einen ALT-Text angeben.
Er erscheint auch, wenn man mit der Maus Uber das Bild fahrt.

9.7 Bearbeiten des Kopfbildes

Wabhlen Sie im Hauptbereich A die Ansicht “Seite” und im Navigationsbereich B die
Seite, deren Kopfbild Sie bearbeiten mdchten. Im Detailbereich C kdnnen Sie die
Seiteneigenschaften bearbeiten.

Verlassen W % M .

CTORE EERER H A
e
v WEB A Mgpaltén L -
BSeitE e ¢ /Schulung - Muster A/| | Uber Uns [5274]
8% Anzenen > Evedia — E] Seiteninhalt
. v Schulung - Muster & _—
] s i e L s —
b4 statistik v [iberuns | B

[ Leitbild
¥ MEDIEN Pk __°| Férderverein I Verbaroars inhaite ahssigen
i [ Ew. Erwachsenenbildung

I P
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Im Anschluss 6ffnet sich das Bearbeitungsformular fir die Seite. Im Reiter “Ressourcen”
konnen Sie, wie unter 9. Bilder Einfiigen beschrieben wurde, ein Kopfbild einfugen,

wechseln oder I6schen.

Nach dem Sie die Seite gespeichert haben, finden Sie das Kopfbild auf der

bearbeiteten Seite.

ﬂ Seite [129] - Pressemitteilungen

Allgemeain Metadaten Ressourcen Optianen

E;'uewsletter.jpg

BRI

GIF JPG JPEG TIF BMP P2 TGA PMG PDF AT
HTML HTM TTF THT <55

Zweite Optionzpalette anzeigen

10. News

Zugriff

Erwaitert

@newsletter.jpg

News legen Sie an, indem Sie im Hauptbereich B die Pressemeldungen auswahlen und
im Hauptbereich C einen neuen Datensatz anlegen. Am ubersichtlichsten ist dies in der
Ansicht ,Liste“, die im Hauptbereich A ausgewahlt wird.

i‘:;'h Anzeigen
| EILiStE | + @Media
= ﬂMuster An e
AW Stats i =
i 7 [ rapktuall =
v Medien | [ | Pressemeldungen | B
e s ﬂTermine
Loy i aMeldungen kirchernwait
v Benutzerwerkzeuge + QEezirke
& +- [ ] Musik
fics Einstellungen b Djugend [%
¥ Hilfe +- []Bildung &
.. + DDiakanie @,
| Uber Modul =
Z AE e +- [ Friedhof
FIL L e

Gk
Uberschrift:
Pressemeldungen

L
Titel:

25. Kinderkirche am Ostersonnt...
Orgelmatinee mit Wearken von Ba...

Predigtreihe zum Vaterunser
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In der folgenden Eingabemaske vergeben Sie den Titel, den Untertitel und stellen den

Nachrichtentext ein.

L% Nachrichten [1773] - Neue News

Allgemeain Relations

Nachrichten -

.' Datum/ Eeit:
[12:47 F-11-2009 [F @

HH:MM dd-mm-yyyy

Dies ist der Teasertext, um die Leser neugierig auf den gesamten

B ] x X Absat mlijz =i i3 iIM

exerci tation ullamcorper.

Conseftetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet
dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, guis nostrud

Bilder kbnnen den News uber die ,Relations” zugeordnet werden. Wechseln Sie dazu von
LAllgemein“ zu ,Relations®, wahlen ,Pressemeldungen” aus und fligen die Bilder hinzu.

- ERMedia |}, Nachrichten [1772] - Neue Naws

=[] Muster &
B

Allgemein Relations

[]Meldungen kirchenweit
[ Bezirke

-] Musik
B[] Jugend
E

£

B

#- [ Bildung
]D Diakonie
H- [ Friadhof

Kontakt nature_48.jpg

-

E 1‘{'" @nature_‘ia.jpg
"

GIF JPG JPEG TIF BMP PCX TGA PNG FDF AT

| Globaler Inhalt Rechts

Die hier im Beispiel erstellte Nachricht sieht dann so aus:
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S Jene == (AL T W - AR
Aktuell Bezirke Musik Jugend Bildung Diakonie Friedhof

» Startseite - Aktuell - Pressemeldungen

[Pressemeldungen J Pressemeldungen

Termine
» Neue News

Meldungen kirchenweit
Dies ist der Teasertext, um die Leser neugierig
auf den gesamten Text zu machen.

10.1 Seite als Nachricht

Es ist auch mdglich eine schon bestehende Seite als Nachricht auszuweisen

und in der Nachrichtenliste anzeigen zu lassen.
Dazu wahlen Sie beim Erstellen der Nachricht nicht den Typ ,Nachrichten® aus, sondern
den Typ ,Link zu interner Seite* und wahlen dann im MenUpunkt ,Verweis auf Seite:“ die

gewulnschte Seite aus.

S Unterseits 2
i D Unterseite 2 3
= D Bildung ®
: | | Unterseite 1
M Unterseite 2 ¥

% Nachrichten [1773] - Neue News

Allgemein Relations

o

.'._ i

f i D Unterseite 2 3
|Neue News [+ li Diakonie ¥

: [-[[] Friedhof 2
= - [+ ] Schulung ¥
Link zu interner Seite - [ Metamenu ¥

{7 Newslattar ¥
i nevs 7]
[+}{Z7 Storage ¥
1-[] Templates ¥

247 z-i12009 (5 ©

HH:MM dd-mm-yyyy

Dies ist der Teasertext, um die Leser nedgierig auf den gesamten
Text zu machen.

| Unterseite 1
P [ Seite
7
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10.2 Termin / Nachrichten Kalender

Sie kdnnen Veranstaltungen und Termin in einem Kalender

anzeigen lassen. Mittwoch, 01. Mai 2013

10:00 - Test Termin

1. Hierzu wechseln Sie bei der Bearbeitung in den Reiter $ M DWDF S
[ News Calendar ]. Q{UOZ 03 04
05 06 07 0509 10 11
Setzten aktivieren Sie das Feld ,Im Kalender anzeigen®. | 12 13 14 15 16 17 18
. . . 19 20 21 22 23 24 25
3. Vergeben Sie einen Start Zeitpunkt und Datum. G e s

Das Stopp Feld ist optional.

¥ WEB
[ Seite Nachrichten "Test Termin" auf Seite Termine bearbeiten
@ Anzeigen
Allgemein Erweitert Spezial Medien Kategorien & Beziehungen Zugriff News Calendar 1.
Liste -
B4 statistilc Im Kalender anzeigen: - -
2, y—
¥ MEDIEN
[ Datei Start (wird der Angabe "Datum/Zeit” der News vorgezogen):
(7 Liste 3. 10:00 1-5-2013 [
¥ BENUTZERWERKZEUGE Stopp (wenn angegeben wird der Eintrag zwischen Startdatum und Enddatum angezeigt):
&, Einstellungen 11:00 1-5-2013 =
&), Nachrichten [4642]

11. Dateiverwaltung:

11.1 Bilder und Dokumente verwalten
Bilder und Dokumente konnen Sie unter Media Datei verwalten.

Alle Bilder und Dokumente, die Sie Uber lhre Inhaltsseiten hochgeladen haben (siehe
Neues Bild hochladen), werden hier aufgelistet.

TYPO3
=} 3 Schulung Datei
Sikich =) F95chulung-KG-1
[ seit= e | Liste Hochladen Indexieren
._}‘\ Anzeigen eS|
s +-3 Einen Datensatz gefunden. zeige: 20
[E] List=
-5 | ¥ Verzeichnis
v Medien 308 |
Bl Datei + g & |8 [5chulung]: 1 Datai
e
¥ Benutzerwerkzeuge ) Dateiname Typ Datum GroBe RW ¥3
(& Einstellung=n + g [ Schulung-KG-1 18-06-09 RW T
ES
¥ Hilfe
& Baumansicht sktualisieren T -
s Madile [=] Einsteliingen
|] Uber TYROZ [7] Varschsubildar anzsigen
@ Eim | Wechselnde Zeilenfarben anzeigen

[7] Lange Dateinamen anzeigen

[C] Dat=igréBe in Byte anzeigen

Seite 51



* Durch Klick auf Ihren Medienordner (z. B. Schulung) bekommen Sie lhre
Unterordner, Bilder und Dokumente angezeigt.

* In dem Reiter ,Liste“ konnen Sie die Bilder und Dokumente ansehen und
bearbeiten, sowie Verzeichnisse anlegen.

* Im Reiter ,Hochladen® kdnnen Sie Dateien auf den Server Ubertragen.

* Der Reiter ,Indexieren” ist fur die Erkennung der neu hochgeladenen Dateien in
Typo3 vorgesehen. Da dies bei jeder Ubertragung der Daten automatisch erfolgt, ist
diese Funktion fur Sie nicht relevant.

Tipp:
Wenn Sie im Reiter ,Liste” unter ,Einstellungen® die Funktion ,Vorschaubilder
anzeigen“ aktivieren, werden kleine Vorschaubilder Ihrer Dateien angezeigt.

11.2 Dateiordner anlegen
* Kilicken Sie auf den Ordner, in dem Sie einen neuen Unterordner anlegen wollen.

* Wenn Sie im Reiter ,Liste” auf ,Verzeichnis® klicken, gelangen Sie zu einer Ansicht,
in der Sie einen bis zu zehn Ordner anlegen kdnnen.

=} 3| Schulung Datei
|+ £ Schulung-KG-I |
) : ___'_"“'“--u____ [LiEtE l Hochladen
g Baumansicht aktualisieren e
lﬁh"‘“m,_._h 10 Datensatze gefunden.

g ﬂ[:l [Schulung]: Schulung-KG-1/f

* Wahlen Sie in der Auswahl, wie viele Ordner Sie anlegen mochten.
* In den Feldern tragen Sie die Titel der neuen Ordner ein.

» Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit ,Ordner anlegen®.

.| § schulung Neuer Ordner bzw. neue Datei

+ Schulung-KG-I
= i CI[schulungl: Schulung-KG-1/

g Baumansicht aktualisieren
3 Ordner -

! Ordner anlegen -! Abbrechen |

4 Zuriick
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11.3 Dateien hochladen

Wenn Sie Bilder oder Dateien nicht direkt auf der Seite hochladen, auf der sie

verwendet werden (siehe Neues Bild hochladen), kdnnen Sie dies auch uber die

Dateiverwaltung tun.

e Klicken Sie auf den Ordner, in dem Sie die Dateien laden wollen.

= & Schulung
¥ Web =

[2? Seite
3, Anzeigen

[E] List=

+ {7 Schulung-KG-1

& Baumansicht sktualisieran

Datei
[Lste [Hochladan | indesieren
& [#]FArschulung]: Schulung-KG-1/ 7--_"‘“\,‘ |

=)

Idaten » downloads »

= | 49 | [ suchen -

i ——————————

Mame

Aufnzhmedatum Markierun...  GraBi
"l'—;l“BeispieI‘doc ) | ——
‘ﬁBeispiel‘gif e
i% Beispielpdf |

EBeispiel‘ppt \.\

@Beispiel&xc \\‘

B S N

+ | EZ Beispielxls

oy 3 Beispiel.zip \\.\
= Blindtext_Dunkelheit pdf
= Blindtext Lob.pdf
=% Blindtext_Lorem_Ipsu..,

El Lorem ipsum sow

m

X
\
\_\ .
Lt
v\\\ Alle Dateien x

T[ Offnen ]| | Abbrechen |

- |« 1

"l \arhandens Datsien dberschraiban

CAL 4 k\Desktop\Typo3-Sch

- —— Durchsuchen_ |
Durchsuchen_ |
Durchsushen_ |

{Maximale DateigréBe: 10.0 M)

«
Hochladen

* \Wahlen Sie den Reiter ,Hochladen®.

dem Sie lhre Dateien auswahlen kénnen. )
Durch einen Doppelklick auf die Datei oder durch ,,Offnen® wird die Datei in das

Feld eingetragen.

5 Dateien  «

Wahlen Sie in der Auswahl rechts, wie viele Dateien Sie hoch laden mochten.

Durch anklicken der Schaltflache ,Durchsuchen® 6ffnet sich ein Auswahlfenster, in

* Wenn Sie |Ihre Dateien gewahlt haben, starten Sie das dies mit ,Hochladen®.

Wichtig:

Auch hier gilt: Der Dateiname wird beim Hochladen Gbernommen, daher sollten Sie
beim Abspeichern der Dateien "sprechende" Dateinamen ohne Sonderzeichen
vergeben, damit Sie die Dateien wieder finden und zuordnen kénnen.

Hinweis: Leerzeichen werden automatisch zu Unterstrichen ().

Der Dateiname darf nicht langer als 30 Zeichen sein.
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Tipp:
Wenn Sie beim Hochladen "Uberscheibe existierende Dateien" anklicken, werden

Dateien mit gleichem Dateinamen ersetzt. Zu Aktualisierung auf den Seiten missen
die Dateien jedoch dort neu eingebunden werden!

11.4 Dateien bearbeiten und loschen

* Ein Klick auf einen Ordner listet Bilder und Dokumente mit kleinem Vorschaubild auf
(s.0.).

* Durch Klick auf den Dateinamen wird das Bild in Originalgréf3e in einem neuen
Fenster angezeigt.

* Umbenennen: Dateiname kann geandert werden
* Info: Informationen Uber Dateigréfie und Art

» Kopieren: Datei kann kopiert und in anderen Ordner wieder eingefugt werden
dazu auf Symbol des Ordners klicken, in den die Datei eingefiigt werden soll

* Ausschneiden: Datei kann "ausgeschnitten" und in anderem Ordner eingefligt
werden dazu auf Symbol des Ordners klicken, in den die Datei
eingefugt werden soll

 Loschen: Loschen der Datei, siehe Hinweis unten!

Achtung:

Wenn Sie ein Bild hier I1dschen, das bereits auf einer Seite eingebunden ist, dann ist
dieses dort immer noch vorhanden! Sie mussen das Bild auch auf der Seite I16schen,
damit es nirgends mehr erscheint.

Downloaddateien werden ,richtig“ geléscht, allerdings durfen Sie nicht vergessen,
auch den entsprechenden Text zum Download auf der Seite zu entfernen!

Ein Bild kdnnen Sie problemlos von einem Ordner in einen anderen ,verschieben®
(ausschneiden — einfligen).

Wird eine Download-Datei verschoben, muss sie auf der Seite, wo sie verlinkt ist,
neu verlinkt werden, weil sie sonst nicht mehr gefunden wird.
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11.5 Mehrere Dateien auf einmal bearbeiten (Stapelverarbeitung)

Sie konnen mehrere Dateien zusammen bearbeiten. Dazu aktivieren Sie unter
,Einstellungen“ die Funktion ,Option zur Stapelverarbeitung anzeigen®.
Aktivieren Sie die Auswahl der Bilder, die Sie bearbeiten wollen. Wahlen Sie die

Funktion aus, die angewendet werden soll, und I6sen Sie dies durch [Ausflhren] aus.

11.6 Dateien auswahlen bzw. finden

Mit dem Modul Medien / Liste kdnnen Sie Dateien anzeigen lassen und bearbeiten.

Durch eine umfangreiche Filterfunktion kénnen Sie die gewlinschten Datei/en

komfortabel finden. Sie kdnnen Verzeichnisse und Medientypen auswahlen oder

ausschlieRen. Mit dem Pluszeichen (+) erganzen Sie eine Auswahl. Mit dem
Gleichzeichen (=) wird definiert, welcher Parameter enthalten sein soll.
Durch das Minuszeichen (-) werden Parameter ausgeschlossen.

& Seite
& Anzeigen
] Liste

g vac

b4 statistik

¥ MEDIEN

i Datei

(] Liste

¥ BENUTZERWERKZEUGE
8; Einstellungen

¥ 52 Schulung
i czeppat_Bilder
i Kopfgrafiken
i Schulung-KG-I
] Schulung-KG-II
29 Schulung-KG-11I
3 Schulung_Iv
&8 Schulung_v
i Stoermer
i Test

4= Kategorien

¥ 2§ Medientypen
v [E] Text
D doc
D htc
[ htm
[ html
D log
D pdf
0 rtf
D t=
[ ot
= sild

7 Datenszatze gefunden.

Titel

| @ Beispiel
= @ Beispiel
= @ Beispiel
= @ Beispiel

m

Zl@ Beispiel

|ﬂ Feldauswahl

Enthilt eines dieser:
Xl Medientypen

Zurtick zur letzten Auswahl

\kﬂ fileadmin/schulung/Schulung-KG...
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12. Kontakt E-Mail Adresse andern

Wollen Sie die E-Mail Adresse, an die |hr Kontaktformular gesendet wird, andern,
wahlen Sie im Hauptbereich B das Metamenu und klicken auf das Symbol vor
.Kontakt“. In dem sich 6ffnenden Menu klicken Sie auf ,Seiteneigenschaften bearbeiten®
und kénnen dann im Hauptbereich C im Reiter ,Allgemein“ unter ,Untertitel“ die

Empfanger E-Mail Adresse eintragen.

=l [:lMetarnenu
" ?
E= ontakt
.‘_% [ !Kantal-ct
| Bearbeiten @ Fiaks
= 0
Neu _ﬁ il @
Info @
Kopieren jj
Ausschneiden -4 linfo@kirche-oldenburg.de
verlauf/Rickgangig ._"'iﬂ ;

| Weitere Einstellungen...

Verbergen

| Sichtbarkeitseinstellungen

N

aitensigenschaften bearbeiten

lz! Zweite Optionspalette anzeigen

13. Statistik

Um sich die Statistik Ihrer Website anzusehen, wahlen Sie im Hauptbereich A den

Punkt ,Statistik“ aus. Klicken Sie im Navigationsbaum auf die

Startseite lhrer

Internetprasenz. Wahlen Sie anschliefl3end im Hauptbereich C die .log Datei aus.

B.J 1 ogdatei statistik
v WEB Pfad: /Schulung - Must.../
[ seite . ANLEITUNG:
& Anzeigen RIS |
. ¥4 Schulung - Muster A : Bitte klicken Sie auf die unten a
Liste ?---Al-ctuell Wenn keine Logsdatei angezeig
kA Statistik ‘ o [] Bezirke nicht aktiv.
PD Gottesdienste .
¥ MEDIEN -] Jugend WAHLEN SIE EINE LOGDAT
- : »-[] Bildung
4 Datei pD Diakonie muster-schulung.leg
>|:| Intern
¥ BENUTZERWERKZEUGE :
. "D Schulung HILFE:
(=, Einstellungen » -7l Alte Schulungsseiten
[ FE-User Sollten unerwartende Fehler bej
P | P T - T | I |
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Im Hauptbereich C erscheint folgende Darstellung. Klicken Sie auf ,Jetzt aktualisieren®
und es erscheint die aktuelle Statistik fur Ihre Website.

PR Sl e EE

Unaufgeldste IP Adressen

Statistik fiir: testgemeinde.kirche-oldenburg.de A\/
Zuletzt aktualisiert: MNoch nie aktualisiert |Jetzt al‘ctlﬂalisierenl

Zeitraum: Okt * 2009 = OK U

Wann: Monatliche Historie Tage im Monat Wochentage

Wer: Lidnder Ge=zamte Liste Rechner Gesamte Liste

Stunden (Serverzeit)
Letzter Zugriff
Robots/Spiders (Suchmaschinen) Gesamte

Ei1l=-Z=

Hinweis:

beschrieben manuell aktualisieren.

Die Statistik wird automatisch aktualisiert. Optional kdnnen Sie die Statistik wie

14. Geschutzter interner Bereich

Einige Kirchengemeinden haben einen geschutzten, internen Bereich bestellt. Dieser
gehort nicht zu den regularen Bestandteilen des Baukastens, kann aber als

Zusatzfunktion angefragt werden.

Den Seitenbesuchern wird somit die Mdglichkeit eingeraumt, nach einem Login,

geschutzte Seiten oder Inhalte einzusehen.

Zuerst werden Benutzergruppen angelegt.

+ @Media

= E]E:hulung - Muster A
[+ i’—_},ﬁl—ctuell
[+ D Bezirks

[+l D Musik

[+l Djugend

s D Bildung

[+ D Diakanie

a3 D Intern

[+l D Schulung

| [ TFE-User |

+- [ Metamenu

Benutzername:

schulung

I_"E Gruppennanme:
@ Schulung

.J Erweiterte Ansicht

[¥] zwizchenablzge anzeigen
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Danach werden die Benutzer angelegt.
1. Der Benutzername,
2. das Passwort und

3. die Zuordnung einer
Benutzergruppe
sind Pflichtfelder.

Neben den Pflichtfeldern ,Benutzername’
und ,Passwort“ sollte man noch den
Namen und die E-Mailadresse zu den
Benutzern eintragen.

¥ Web-Site-Benutzer [87] - test

Allgemein

Parsdnliche Daten Zugriff

Schulung s E
(]

(]

=l

-

Allgemein Persanliche Daten Zugriff

F |Max Mustermann

Titel: Fir|

[ @ [

Stadt:
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Seiten und Seiteninhalte werden im Reiter ,,Zugriff* durch die Auswahl der

Benutzergruppe geschutzt. Nur Benutzer der gewahlten Benutzergruppe kdnnen nach
dem Login die geschutzten Inhalte bzw. Seiten sehen.

Ebenfalls kdnnen Sie statt einer Gruppe auch einstellen, dass bei jedem Login, das
gewahlte Element angezeigt oder verborgen wird.

= Einstellungen

¥ Hilfe = Uberschrift:
[§ Ub=r Madule

| Uber TYPO3

[ willkommen im internen Bereich |

= Legin

[ Seite [1015] “:Untersaite 2 weiter Seiteninhait NEU - [PID: 10
: ) dischef

kalisig | Allgemein Text

) S — L]

HH:MM dd-mm-yyyy HHMM dd-mm-yyyy

= & A = &

HH:MM dd-mm-yyyy HH:MM dd-mm-yyyy

Ausgevahlt:

IS(hulung =
»

Zugriffs
b Ausgevahlt:

Hinweis:

Bei Seiten kdnnen Sie mit der Einstellung ,Inklusive Unterseiten“ die Einstellungen auf
die Unterseiten vererben. Dies ist besonders wichtig, wenn Sie einen gesamten Zweig
mit allen Seiten schiitzen wollen. In diesem Fall stellen Sie den Zugriff fur eine
Benutzergruppe ein und setzen den Haken bei ,Inklusive Unterseiten®.

Achtung:

Wenn der Haken ,Inklusive Unterseiten® nicht gesetzt wurde, ist die obere Seite

nicht aufrufbar. Es kénnen jedoch die Unterseiten ohne vorherigen Login aufgerufen
werden.

Auf der Internetseite konnen die Seitenbesucher sich in dem bereitgestellten Login
Formular mit Ihren Benutzerdaten anmelden. Nach dem erfolgreichen Anmelden
werden die geschutzten Seiten und Inhalte angezeigt.
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Achtung:

Wenn Sie Ihre Dateien ebenfalls schiitzen wollen, missen Sie diese in dem Datei
Ordner [ Intern ] ablegen. Diese kdnnen nur im geschutzten Bereich angemeldete
Seitenbesucher aufrufen.

v WEB >
[2F seite v---sﬂchulung Einen Datensatz gefunden.
; 2. | i3 Intern |
& Anzeigen
Liste
S Datei
¥ MEDIEN £» | index.html
| [1Datei R

Gues
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15. MP3 Player

Sie konnen auf Ihrer Seite einen MP3 Player
einbinden. Damit kdnnen Seitenbesucher MP3 Player
Audiodateien abspielen.

Flgen Sie auf einer Seite ein Seiteninhalt auf Seite "Unterseite 2" bearbeiten
Seiteninhaltselement vom Typ
Plugin ein. Allgemein Plug-In Zugriff
Vergeben Sie im Reiter
[Allgemein] eine Uberschrift. Tvp:
Flug-In einfligen IZI
Sprache: Spalten: i
Standard - Maormal -
Uberschrift:
MP3 Flayer]

) ) . ) Seiteninhalt "MP3 Player” auf Seite Unterseite
Im Reiter [Plugin] wahlen Sie das

Plugin ,Free mp3player®. Danach
wahlen die gewunschten Dateien
aus Medien / Dateien (Ordner Plug-In:

SymbOI)' h Free mp3player |E|
Versierte Benutzer kbnnen im

Reiter [Buttons] die Farben Erweiterungsoptionen

anpassen.

Allgemein Flug-In Zugriff

General Buttons Setup

files:

01-Titel-1_01.mp3 k
03-Titel-3.mp3
04-Titel-4.mp3
05-Titel-5.mp3

[] Lo L] ][]

MP3
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16. YouTube Video

Sie konnen YouTube Videos auf lhrer Seite einbinden.

YouTube Video

Oldenburg: Lauten evangelisch-lutherische San..

Pt 0007327 @ (]

Flgen Sie einen Seiteninhalt vom Typ YouTube Video auf lhrer Seite ein.

Seiteninhalt "YouTube Video" auf Seite Unterseite

Allgemein YouTube Video Zugriff
Typ:
E YouTube Video IEI
Sprache; Spalten: Abs
Standard - Normal - [l
Uberschrift:

YouTube Video

Typ: Link:
MNormal - &

&

Im Reiter [YouTube Video] geben Sie die YouTube ID ein und geben die gewlunschten
Male des Filmes an.
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Allgemein

YouTube Video

Erweiterungsoptionen

b DEF:
YouTube ID

RAIJUCCTpBhU

Height

Seiteninhalt "YouTube Video" auf Seite Unterseite

Zugriff

300

Width

400

B Seit

Die ID des Films wird z.B. in der Adresszeile des Browsers angezeigt.

Hinweis:

Bitte bedenken Sie, dass von YouTube aus auch Werbung in das Video eingeblendet

wird, die dann auf lhrer Webseite automatisch erscheint.

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

= C @

P

| EKO:: Testsystem [TYPO3 4.4.6]

(11 Tube

# | = Bv.-luth, Testgemeinde | Variante & =<

Suchen

kS "r(i'_ﬁ’ " " 9 Eﬁg hittp://www.youtube.com/watch hv=[ 00

“ Ev.-luth, Testgemeinde | Schulun.. = &‘E;You'[

Kategorien | Video hochladen

Oldenburg: Liuten evangelisch<utherische Sankt Lambertikirche

Butenbanter 357 Videos [¥] = Abonnieren

Vorschlage
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17. Tag Cloud - Themen Wolke

Um besondere Seiten zu bewerben, kdnnen Sie eine Tag Cloud auf Ihrer Seite
einbinden.

Tag Cloud
Kontakt Kontakt

Pressemeldungen Unterseite 1
Jugend Musik Musik

Pressemeldungen
Unterseite 1 Jugend

Flgen Sie einen Seiteninhalt vom Typ Plugin ein. Figen Sie es in der Spalte ,Rechts®
bei Variante A oder in Spalte ,Links" bei Variante B und C ein.
Vergeben Sie eine Uberschrift.
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Seiteninhalt "Tag Cloud"” auf Seite Schulung - Muster A | 3. Wahlen Sie das Plugin Easy

Tag Cloud
e Flug-In —— 4. Wenn Sie in der Auswahl
Plug-In: Rekrusiv Werte (1, 2, 3, 4, ...)
m Easy Tag Cloud B 3. auswahlen werden die
: - Unterseiten der ausgesuchten
Erweiterungsoptionen Seiten bis zur definierten Tife
ebenfalls in der Tag Clud
Konfiguration ‘ angezeigt.
Rekursiv: 5. Wahlen Sie die Seiten aus,

-

die Sie bewerben wollen.

Seiten auswahlen:

6. Falls Sie Seiten in der Tag
Cloud nicht anzeigen wollen,
geben Sie diese bitte in dem
Feld ,Seiten ausschlielen” an.

[T]

[x] [ DR

Y Seite 7. Geben Sie an wie viele Tags
maximal angezeigt werden
sollen.

8. /9. Die Tag Cloud formatiert
zufallig die Links in
unterschiedlichen Grélen.

Seiten ausschlieBen(nicht rekursiv):

[E3] | xajEaj o

) Seite Geben Sie an welche
~ Schriftgréf3en verwendet
werden durfen.

Erste Seite nicht einbeziehen:

Max. TAG-Anzahl: ~ Die Standard Einstellung ist
mindestens 10 und maximal 20.

10. Damit die Links nicht immer
8. in der Reihenfolge angezeigt
- werden, wie Sie unter ,Seiten
Max. Schrift GroBe: auswahlen” definiert wurde,
9. konnen Sie die Reihenfolge per
~ Zufall bestimmen lassen.

Min. Schrift GroGe:

Zufallige Link Reihenfolge:
v 10. 11. Mit dem Alternativen Titel
- kdnnen Sie die eigentlichen
Seitentitel Uberschreiben.
11. Jede Zeile steht fUr eine in
Punkt 5 gewahlte Seite.

Alternative Titel:
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18. Google Map

Mit dem Plugin ,Google Landkarte® kdnnen Sie auf lhrer Seite eine Google Map
anzeigen lassen. In der Sie mehrere Standorte prasentieren kénnen.

Gemeindekarte
(et 7]
.
5
a
. Moorhausen
Rallenbilschen
Rotenhahn Dﬂﬂga‘.monr
Tange
Jeringhave
o
% Winkelsheide Lamgendamm
4 Borgstede d Hohenberge
3 ‘;eqrsorr' o 437
LE1D Streek
2 g™
%‘ \ Jetha
E Obenatrohe
e
:
Ptaggentrug z Jethauserm
Ey e e U Rraminee Y 2 ikl

Erstellen Sie vorerst in einem Order Adressdatenséatze der Standorte, die Sie in der Karte
anzeigen lassen wollen.
Dazu erstellen Sie eine Seite vom Typ ,,Ordner” und legen darin Datensatze vom Typ

L2Adresse” an.
v 0@ Variante A

r [ Aktuell 7 Name:
T_j Bezirke
- -] unterseite 1 A B varel
- [ ] unterseite 2 3 B Varel
- =[] unterseite 3 -
4 :I Gemeindekarte B wvarel
-] Gemeinde DB I
,j Musils [ EA wvarel
k" Jugend
» [ Bildung b i
»-[ ) Diakonie i CE varel
¥ Friedhof

BRNAVR_RD

—

¥ Adresse(s)l @

0=
0=
0=
0F
o=
o=

In den Adressendatensatzen geben Sie die Daten Name, Nachname, Adresse, PLZ, Ort,
Geographische Lange und Geographische Breite an.

In dem Feld Name und Nachname tragen Sie bitte identische Angaben ein.

Im Feld Adresse hinterlegen Sie die Stra’e und die Hausnummer.

Beispiel: Philosophenweg 1
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Hinweis:

Die Geographischen Werte ermitteln Sie Uber eine Hilfsseite.
Link: http://www.satsig.net/maps/breite-lange-sucher.htm

L= 10 | 3 3 = . g
3 1] navigation kasten an der oberen linken Seite des
Hodgeve e ] e Diagramms an klicken. Die Skala &ndert, damit du nach

Hause innen genau auf deiner Position kannst.

POWEREDB\' "Tk -
B kdaderm E
]‘CD ngﬂe 5 ; 2 Ha”"‘ﬂ"er __ Wiederholung. Die Satelliten- oder hybride
50 Reafend: én 2011 Goaple Telahfasr Lotz SEREIaTEY Diagrammwersion beschlieen, um das Satellitenfotobild

Lamud_e = 53.1445, Longitude = 8.1981 des Bodens zu sehen. Du kannst linkes Klicken deine

tat ] g?:ddegrees, 1!13; m!nu:es Eor:h Maus und das Satellitendiagramm zu schleppen.
bk e b bt Ihre stadt ? Philosophenweg 1, 26121 Oldenbt

If you want to point a satellite TV dish at Satellite= 13 East Gol

arhit Lonaitodn

Wedemark i

Geben Sie rechts in dem Eingabefeld die Adresse ein.
Beispiel: Philosophenweg 1, 26121 Oldenburg

Klicken Sie auf den [Go!] Schalter.
Anschliel3end erscheinen Links unter der Karte die gewunschten Daten.

Latitude = Geographische Breite
Longitude = Geographische Lange

Kopieren Sie die Werte und fugen Sie diese in dem zuvor erstellten Adressdatensatz ein.
So legen Sie alle Adressen in dem Ordner an.

Damit diese auf der Seite in einer Karte angezeigt werden, missen Sie auf einer Seite
einen Seiteninhalt vom Typ Plugin / Google-Landkarte erstellen. So gehen Sie dabei vor:

Erstellen Sie einen Seiteninhalt
vom Typ Plugin. Allgemein Plug-In Zugriff

Typ:

Flug-In einfligen IZI

Sprache: Spalten:
Standard - Marmal -
iiberschrift:

b Gemeindekarte
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Im Reiter [Plug-In] kdnnen Sie im Feld ,Plug-In“ Google-Landkarte auswahlen.

Allgemein Plug-In Zugriff
Plug-1In:
I@ Google-Landkarte E

Erweiterungsoptionen
DEF:

Allgemein Daten Template

Breite der Karte

450

Hihe der Karte

490

Kartentyp

Definiert durch TS -

Umschalter fir Kartentyp anzeigen

Definiert durch TS«

Mavigationsschalter anzeigen
Definiert durch TS -

Zoom-Level

Auto (berechnet aus angezeigten Punkten) «

Im Reiter [Allgemein] kdnnen Sie die Grolde der Karte angeben.
Orientieren Sie sich dabei an der maximalen Breite von Bildern (Punkt 9.4).

Allgemein Plug-In Zugriff

Plug-In:

|@ Google-Landkarte EI

Erweiterungsoptionen
DEF:

Allgemein Daten Template

Geographische Lange des Kartenzentrums

Geographische Breite des Kartenzentrums

Kartenzentrum anzeigen

Definiert durch TS -
¥ | | Gemeindekarte
'- Ausgangspunkt
T M Adresse ~| & [3]E adresse [4556]
(e
: B
[} Seite
Rekursiv

Im Reiter [Daten] wahlen Sie bitte im ,Auswahlpunkt den Adressen Ordner, den Sie

gerade angelegt haben.
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Hinweis:

Sie kdnnen auch eine Karte erstellen, in der lediglich ein Standort angezeigt wird.

Wahlen Sie dazu das Plugin ,Einfache WEC Landkarte®“.
Dabei mussen Sie lediglich direkt darin die Adresse eintragen.

18.1 Einfache WEC Landkarte

Im Reiter [Adresse] die Adresse eintragen. Die Geodaten werden daraus

automatisch berechnet.

Plug-1In:

I‘i, Einfache WEC Landkarte

Erweiterungsoptionen
DEF:
Adresse Kartendetails
Titel
Ev. - Luth. Kirche Oldenburg
Beschreibung
Oberkirchenrat
Strasse
Philosophenweg 1
Ortschaft
Cldenburg
Staat
Niedersachsen
PLZ
26121
Land

Deutschland

Koordinaten

Kartenfunktionen
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Im Reiter [Kartendetails] die Gro3e der Karte angeben. Dabei bitte die maximale Breite
wie bei Bildern (Punkt 9.4) beachten. Ebenfalls kdnnen Sie den Kartentyp auswahlen.
Wenn die Seitenbesucher die Wegbeschreibung unter der Karte angezeigt bekommen
sollen, aktivieren Sie die Schalter ,Wegbeschreibung zeigen® und ,Zeige
Wegbeschreibung als Text".

Allgemein Plug-In Zugriff

Plug-In:
Iti, Einfache WEC Landkarte E|

Erweiterungsoptionen
DEF:

Adresse Kartendetails Kartenfunktionen
Breite (pixel)
450

Hihe (pixel)
450

Kartentyp zu Beginn

@ MNormal
Satellit
Hybrid
Terrain

Informationsblase beim Laden anzeigen

Weagbeschreibung zeigen
v

Zeige Wegbeschreibung als Text

Im Reiter [Kartenfunktionen] kdnnen weitere Einstellungen vorgenommen werden.

Seiteninhalt "Gemeindekarte" auf Seite Gemeindekarte bearbeiten

Allgemein Flug-In Zugriff

Plug-In:
I‘i, Einfache WEC Landkarte IZ|

Erweiterungsoptionen
DEF:

Adresse Kartendetails Kartenfunktionen

Grosse der Navigationselemente

Gross

@ Klein
Mur Zoom
Michts

Ubersichtskarte anzeigen

7

Skala anzeigen
v

Kartentyp anzeigen
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18.2 Quick Google Map

Far die schnelle und einfache Einbindung einer Google Karte wird Ihnen die ,Quick
Google Map“ Erweiterung bereitgestellt.

Flgen Sie einen Seiteninhalt vom Typ ,Allgemeines Plug-In“ auf der Seite ein, auf der
Sie die Karte anzeigen lassen wollen.

'Allgemeines Plug-In
Wahlen Sie diesen Elemgnt 1m ein Plug-I

I
1
L
I
1]
I

i i Seiteninhalt "Anfahrt” auf Seite Anfahrt bearbeiten
1. Klicken Sie auf den

1. Allgemein Plug-In Erscheinungsbild Zugriff

Reiter [Plug-In]

Wahlen Sie aus der Plugins
Liste
,Quick Google Map*“ aus.

Es erscheinen danach zwei
Reiter zur Konfiguration der
Karte.

Geben Sie die Adressdaten ein.
Vergessen Sie nicht die Angabe
im Feld Land.

Mit ,fetch coordinates...“ werden
die Breiten- und Langengrade
ermittelt.

Dies geschieht automatisch,
wenn Sie das Seitenelement
speichern.

Ausgewihltes Plug-In
&  Quick Google Map |z|

Erweiterungsoptionen

Ortsangabe /-definition Kartendarstellung

Strafe
Philosophenweg 1

Postleitzahl

Y 26121

Stadt
Oldenburg

Land

Deutschland

| fetch coordinates from abowve-mentioned address | display current location

Breitengrad

53.14453

Langengrad

8.158100000000068

Seite 71




Im Reiter [Kartendarstellung]
koénnen Sie die Darstellung der
Karte beeinflussen.

Der Standort wird mit einer
Markierung auf der Karte
gekennzeichnet. Klickt der
Seitenbesucher darauf,
erscheint eine Infoblase. Darin
konnen Sie die Adress- und
Kontaktdaten angeben.

Falls Sie winschen, dass die
Infoblase sofort angezeigt
werden soll, kdnnen Sie dies
aktivieren.

Geben Sie die Breite und die
Hbéhe der Karte an. Orientieren
Sie sich bitte hierbei an die
maximale Breite, wie sie auch
bei Bildern gultig ist.

10.

11.

12.

Ortsangabe /-definition Kartendarstellung

Karten- und Ortsbeschreibung

Ev. Luth Kirche Oldenburg
Fhilosophenweg 1
26121 Oldenburg

Offne Informationsblase automatisch

O
Breite der Karte, in Pixel (nur im Frontend wirksam!)

490

Hihe der Karte, in Pixel {nur im Frontend wirksam!)

4390

Art der Kartendarstellung
Strafienkarte

Zoom-5tufe

14

Steuerelemete zur Navigation

kleine Steuerelemente

display current map

10.Sie kdnnen die Kartendarstellung wahlen.

11. Die Zoom-Stufe definiert den Kartenausschnitt beim Aufruf der Seite.

12.0b Sie grolie oder kleine Steuerelemente auf der Karte haben méchten, kénnen

Sie dies ebenfalls bestimmen.

So sieht das Ergebnis auf der Internetseite aus:

[

{_| Bv.-Luth, Kirche in Oldenburg [TYPO...

| T Ev.-luth. Testgemeinde | Anfahrt ® | ek |

AAA

=1 Kontakt

& sitemap Lk Einstellungen

e 4
o2z
Katholischer
L Frigdhof @
i

08

*
Eversten-Holz

£ Erweiterte Suche @ Impressum

Evangeisch-Lutherische
Kirchengemeinde

Muster

I

Aktuell Bezirke Gottesdienste Diakonie Jugend Bildung Intern Schulung
» Startseite - Schulung - Anfahrt Suchbegriff eingeben
Anfahrt Themenwolke
Beispielseit: — £s
ERREELED ‘[zl‘ 3 "vFSTFRV‘:L- m Greinert Test:-)! Jugend
ko e e s besser Test o
Neser
| +] =a o
E‘ = Ev. Luth Kirche Oldenburg S
Philosophenweg 1 &
, 26121 Oldenburg E &
G

’ Oldenburg
i Landesbi

m
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19. Social Media Links

Soziale Netzwerke werden immer wichtiger. Seite empfehlen
Menschen treffen sich dort und tauschen sich aus.

® | F Empfehien
Damit Seitenbesucher die Moglichkeit erhalten, dass

Sie Ihre Gemeindeseiten in dem Sozialen ol
Netzwerken (Facebook, Twitter, Google Plus) » [ +1
empfehlen.

i &
Wahlen Sie eine Seite aus, auf Neuer Datensatz
der Sie das Modul einbinden [ Social Media Links
wollen.
Flgen Sie ein Seiteninhalt auf ~[& Neue Seite erstellen
der Seite ein. - [ Seite (in)

-..[E] Seiteninhalt
~[EZum Aufrufen des Assistenten hier klicken! |

- Address List

Erstellen Sie ein Seiteninhalt vom
Typ ,Social Share Privacy".

=18l YL ALt a2 Saite aintioe

-
I el = = 1 =1l
& Social Share Privacy
Social Share Privacy

Free mp3player

WEC Einfache Karte

['m]
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Falls Sie das Seiteninaltselement nicht Gber den Assistenten erstellt habe, wahlen Sie
den Seiteninhalt vom Typ ,Plug-In“ aus. Im Reiter [Plug-In] wahlen Sie die Erweiterung

,Social Share Privacy“ aus.

Seiteninhalt "Seite empfehlen” auf Seite Social Media

Allgemein Plug-In Erscheinungshild Zugriff

Ausgewadhltes Plug-In

IIEJ Social Share Privacy IEI

Tipp:

Damit das Modul auf jeder Seite erscheint, fligen Sie es bei Variante A auf der Seite

,Globaler Inhalt Rechts” bzw. ,Globaler Inhalt Links“ bei Variante B & C ein.

Oder, Sie flugen es in die Spalte ein, deren Inhalte auf die Unterseiten vererbt

werden.
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20. Typo3 Tipps

In dem Bereich geben wir Ihnen allgemeine Tipps, die lhre Arbeit mit Typo3
vereinfachen.

20.1 Navigationsbaum

Sofern Sie an einem kleinen Bildschirm arbeiten, ist jeder mdgliche Platz erwinscht.
Typo3 bietet Ihnen dazu die Option, dass Sie den Navigationsbaum einklappen kénnen.

Dazu klicken Sie auf die kleine Lasche, die erscheint, wenn Sie mit der Maus an in
Hohe der Mitte am rechten Rand des Navigationsbereiches fahren.

Oder schieben Sie mit gedriickter Maustaste den Bereich einfach etwas nach links.

= Kontakt @ Sitemap 1¥ Einstellunger *

* WEB
[ seite Media
@ Anzeigen P @ Schulung - Muster A
Liste
B4 statistik

v Wi
Bezirke Gottesdienste Diakonie Jugend Bildung Intern Schul

¥ MEDIEN Aktuell
[ Datei
Liia » Startseite

¥ BENUTZERWERKZEUGE
&, Einstellungen You Tube

<>

Ziehen Sie hier, umn die GroBe zu dndern oder doppelklicken Sie, um den Baurn
einzuklappen

Ebenso kdnnen Sie den Bereich auch wider einblenden.

N

= Kontakt & Sitemap ¥ Einstellungen  J/ Erweiterte Suche @ Impressum ~

¥ WEB Evangeisch-Lutherische
[F seite [ | Kirchengemeinde
@ Anzeigen M =
S = | uster
B4 statistik - Jﬁia 5
¥ MEDIEN Aktuell Bezirke Gottesdienste Diakonie Jugend Bildung Intern Schulung
[ Datei
[ Liste > Startseite Suchbegriff eingeben
¥ BENUTZERWERKZEUGE
L, Einstellungen You Tube | Kalenderblatt
llen auf
ist &in
r orden.
v{b 2salm 16,6
blatt
ar, sandte
jeboren
unter das
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20.2 Seite im Navigationsbaum filtern

Sofern Sie eine tiefe Seitenstruktur mit mehr als 2 Ebenen haben, ist es hilfreich, wenn
Sie den Typo3 Navigationsbaum filtern. Somit werden nur die gewlinschten Seiten
angezeigt. Klicken Sie dazu auf das Trichter Symbol und geben Sie den Namen der
gewiunschten Seite ein. Sie kdnnen diese Funktion auch zum ,Suchen® einer Seite
verwenden.

V' TYPO3

* WEB .
@ Seite @ Filtermodus aldtiv X
CEr Anzeigen
] Liste : - i

- ¥-i@ Schulung - Muster A
E Statistik s
¥ ] Schulung

v MEDIEN b [ B seiten

[ Datei

20.3 Seiten und Inhalte finden

Falls Sie ein Dokument suchen, steht Ihnnen oben rechts eine Suchmaske zur
Verfigung. Tragen Sie einen Suchbegriff ein. Die Suche startet automatisch.
Die Suche geht Uber den gesamten Baukasten.

L, beispiel

Seite D Baispielsaiten

Ffad: fSchulung - 1 Seiteninhalt E Beispielseitan
Medien |4 01-Titel-1
[¥] Erweiterte Ansicht [4] 01-Titel-1
[#] Zwischenablage anzeigen E| 02-Titel-2
[7] Lokalisierungsansicht T T
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20.4 Seiten und Inhalte in einem Bereich finden

Sofern Sie Dokumente auf einer Seite oder in einem Bereich suchen, verwenden Sie im
Modul Liste die Suche unten.

1. Geben Sie den Suchbegriff an.
2. In der Auswahlbox konnen Sie die Tiefe der Suche einstellen.

3. Falls Sie mehr als 20 Dokumente in der Trefferliste angezeigt werden sollen,
erhdhen Sie die Menge der angezeigten Dokumente.

¥ WEB

[ 27 Seite @ Media > Seite(12) @
@ Anzeigen ¥ -{@ Schulung - Muster A
Liste | » Seiteninhalt (8)

¥ e o ! :
Statistik [¥] Erweiterte Ansicht

v MEDIEN [T Zwischenablage anzeigen
[ Datei [7] Lokalisierungsansicht
(g Liste Suchen
¥ BENUTZERWERKZEUGE 1" s -2'
Ej Suchbegriff: beispiel Inkl. 4 Ebenen
Einstellungen

Diatensatze anzeigen: 200

3.

Tipp:

Die Menge der angezeigten Dokumente kdnnen Sie auch verandern, ohne das Sie
nach einem Begriff gesucht haben. Dazu tragen Sie lediglich die Menge in das Feld
,Datensatze anzeigen” ein und klicken Sie auf Suchen.
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20.5 Modul Liste Bereiche ein- und ausblenden

Im Modul Liste ist die Ansicht oft untubersichtlich, wenn viele Elemente verschiedener
Typen (Seiten, Seiteninhalte, Nachrichten, etc) angezeigt werden.

Typo3 Bietet dazu die Option an, dass Bereiche eingeklappt werden.
Dazu klicken Sie im grauen Bereich auf den kleinen, weil3en Pfeil.

v WEB
[ seite.
@ Anzeigen
=] Liste
A statistik
v MEDIEN
[ Datei
[ Liste.
v BENUTZERWERKZEUGE
& Einstellungen

() Media
@ Schulung - Muster A

wwwkirche-oldenburg. deftyp

fel=Esd

en % & 1L B B

Pfad: /(& Schulung - Muster A [999]

5!3 Seitentitel: o [Ref
By Aktuel BrROER Hv O e o

[ Bezirke B7ROEBEHY HI e 10

[} Gottesdienste BehOoBBEHY HE B 32

[ Diakenie B/7ROERED Y HE ¥ 13

[ Jugend B/7ROEBEEy HE ¥ 14 E
[} Bildung BrRreBBREHY HM ¥ 12

[ Intern BerRoBBEHw HM ¥ 2

[ schulung B2ROBBEENY HE ¥ 2

& FeUser BrROEBEIEY HOE g 1

£ Metamenu BsROEBERY MO =2

& Newsletter ik B/ROEBEEY [© P 1

@ e B ROER A% 1

¥ Seiteninhatt (8) E

B Uberschrift: [ret
ouTube B/EHOBE HoT x|
Themenwolke B/ EHOBEBED vT fuzk 3

[E@ Das st nur sine Ubersehrift B/ ROBBED 9T 52

@ Herzlich willkommen! By HROBEEE YT i
Kalenderblatt B/7HOBBED ¢T [k

Neues aus unserer Kirchengemei.. @2 HOBEEE ¢ & o & i

Ebenso kdénnen Sie die eingeklappten, minimierten Bereiche wieder ausklappen.

[T

[l

v WEB
[ Seite
@ Anzeigen
[ Liste
B4 statistic
v MEDIEN
[ Datei
(73 Liste:
v BENUTZERWERKZEUGE
&, Einstellungen

x Suchen: schulung

Media
» @ Schulung - Muster A

& Abwirts 4 Aufwarts & Hervorheben [| GroB-/Kleinschreibung

" Extension Repository - TYPO3 - The E... * | {_i Ev.-Luth. Kirchein Oldenburg [TYPO... x | +

n w & 5 Bre B

Pfad: /(& Schulung - Muster A [999]

[¥] Erwaiterte Ansicht
7] Zwischenablage anzeigen

[7] Lokalisierungsansicht
Suchen

Suchbegriff; Diese Seite | Suchen

Datensatze anzeigen
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21. Support

Es steht Ihnen ein Supportformular zur Verfugung.
Bitte verwenden Sie dies fur Ihre Anfragen:

http://www.kirche-oldenburg.de/themen/medien/internetarbeit/homepagebaukasten/support.htmi

Bei grundsatzlichen Fragen zum Baukasten wenden Sie sich bitte an:
P. Tom O. Brok

Beauftragter fur Internetentwicklung

Tel. 04451 / 4585

internet@ev-kirche-oldenburg.de

In einem gewissen Umfang steht die Agentur ViCoTec flr technische Fragen zur
Verfugung:

ViCoTec Internetsysteme GmbH & Co. KG, Oldenburg
August-Wilhelm-Kihnholz Str. 5
26135 Oldenburg

E-Mail : info@vicotec.de
Telefon: 0441 / 20572220
Fax: 0441 / 20572239
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